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1. Acesso ao sistema 

As Secretarias de Educação receberão mensagem de e-mail com as 

instruções para acesso ao sistema de inscrições da Formação ETI 2026. 

O e-mail será encaminhado para a conta institucional do ente e para a conta/e-

mail de trabalho do/a Secretário/a de Educação registradas no Sistema 

Habilita do FNDE (que envia as informações para o SIMEC/PAR4). 

O acesso inicial deverá ser realizado pelo/a Secretário/a de Educação ou por 

usuário/a autorizado/a a representar formalmente a Secretaria no sistema. 

No e-mail recebido na conta/e-mail de trabalho do/a Secretário/a de 

Educação, deve-se: 

a) Clicar no botão “ACESSAR O SISTEMA”; 

b) Visualizar a página de redirecionamento para acesso ao sistema; 

c) Preencher nessa página o código enviado no e-mail do/a Secretário/a de 

Educação (token de acesso); 

d) Registrar o endereço de e-mail do/a Secretário/a de Educação; 

e) Clicar no botão “ACESSAR”. 
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Tela/e-mail de convite à secretaria de educação por meio do/a Secretário/a 

 

 

Página de redirecionamento com os campos de token e e-mail, para 

acesso ao sistema 
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2. Problemas de acesso, convite não localizado e sistema 

atualizado 

Caso o/a Secretário/a de Educação não localize o e-mail de convite em sua 

caixa de entrada, recomenda-se verificar a caixa de spam/lixo eletrônico, 

eventuais filtros automáticos da conta de e-mail utilizada e se a conta de e-

mail está apta a receber novas mensagens. 

Se o e-mail não for localizado e o ente constar na lista de contemplados, o 

responsável deverá enviar mensagem solicitando o reenvio ou a atualização do 

e-mail do/a Secretário/a de Educação, conforme o modelo abaixo, para: 

escolaemtempointegral@mec.gov.br 

 

Assunto: Formação ETI 2026 - Solicitação de atualização do e-mail 

do/a Secretário/a de Educação 

Prezados/as, 

A Secretaria de Educação de [NOME DO ENTE SUBNACIONAL], [UF], 

informa que não localizou o e-mail de convite para acesso ao sistema de 

inscrições da Formação em Educação Integral em Tempo Integral (ETI) 

2026. 

Solicitamos a atualização do e-mail do/a Secretário/a de Educação para 

fins de recebimento do link de acesso ao sistema de inscrições. 

Dados da Secretaria de Educação: 

• Nome do/a Secretário/a de Educação: [NOME COMPLETO] 

• Novo e-mail para envio do convite: [NOVO E-MAIL] 

• Nome e cargo/função de quem está encaminhando esta 

solicitação: [NOME E CARGO/FUNÇÃO] 

Atenciosamente, 

[NOME DO/A RESPONSÁVEL PELO ENVIO] 

 

mailto:escolaemtempointegral@mec.gov.br
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Caso o/a Secretário/a ou articulador/a acesse o sistema pelo link, mas não 

visualize corretamente algum botão ou funcionalidade, recomenda-se 

utilizar o procedimento completo de limpeza de cache: 

a) Fechar todos os programas/telas abertos no computador; 

b) Abrir apenas o navegador de internet; 

c) No navegador, ir para “Histórico”; 

d) Selecionar a opção de limpeza de dados de navegação; 

e) Marcar o campo de “cache” e selecionar período anterior ao primeiro 

acesso; 

f) Clicar no botão “Limpar”; 

g) No ícone de opções do navegador, procurar o botão “Sair” e clicar; 

h) Abrir novamente o navegador e refazer o acesso ao sistema de 

inscrições. 

* Como alternativa, também é possível tentar o acesso por uma aba 

anônima do navegador. 

 

3. Apresentação da formação e registro da ciência 

Na tela inicial, estarão disponíveis as informações gerais sobre a Formação 

ETI 2026, incluindo objetivo, público-alvo, critérios de distribuição das vagas e 

cronograma. 

A apresentação estará disponível em formato expansível e retrátil: o 

conteúdo poderá ser aberto ou ocultado por clique. As Secretarias devem ter 

atenção para não ocultar a apresentação por engano antes de realizar sua 

leitura. 

Após a leitura da apresentação, a Secretaria deverá registrar a Declaração de 

ciência e compromisso, confirmando que está ciente das regras da formação 

e das responsabilidades relacionadas à indicação e ao acompanhamento 

dos/as cursistas. 

O termo de ciência também poderá ser expandido ou retraído depois de lido 

e aceito, para facilitar a visualização das demais informações na página do 

ente. 
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Tela/trecho da apresentação da formação em formato expansível/retrátil 

 

 

Tela/trecho da declaração de ciência e compromisso 

 

 

 

 

4. Indicação do/a articulador/a 

Após o registro da ciência, a Secretaria deverá indicar um/a articulador/a. 

O/a articulador/a será a pessoa responsável por apoiar o processo de 

inscrição dentro da Secretaria de Educação, incluindo: 

• organização das indicações da Secretaria; 

• comunicação com os/as potenciais cursistas; 

• preenchimento das informações no sistema; 

• acompanhamento da situação dos/as indicados/as. 

A indicação do/a articulador/a não altera a responsabilidade formal da 

Secretaria de Educação pelas informações prestadas no sistema e pelas 

indicações realizadas. 

Para cadastrar o/a articulador/a, deve-se clicar no botão “+ NOVO 

ARTICULADOR”, o que levará à abertura de uma tela com um formulário 
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específico para isso. Seu preenchimento deve começar pelo CPF. Após 

informá-lo, clicar no botão “CONSULTAR”. O sistema possui integração com a 

base da Receita Federal, o que levará ao preenchimento automático do 

nome completo e do ano de nascimento da pessoa indicada (reduzindo 

erros de preenchimento). 

As demais informações, como e-mail, confirmação de e-mail e telefone 

celular, deverão ser preenchidas diretamente no sistema.  

Após o preenchimento de todos os campos, e conferência da precisão dos 

dados informados, deve-se clicar no botão “SALVAR”. Atenção! Se no 

preenchimento do CPF for notado que o nome da pessoa trazido não é o 

correto, deve-se clicar no botão “CANCELAR” e reiniciar o procedimento – 

após confirmação do CPF correto da pessoa pretendida.  

A mudança de o/a articulador/a indicado/a é feita pelo/a Secretário/a de 

Educação com o cadastramento de um novo/a articulador/a, simplesmente 

utilizando uma vez mais o botão “+ NOVO ARTICULADOR”. Ao realizar esse 

procedimento, o/a articulador/a anteriormente cadastrado/a será 

automaticamente inativado/a, e o último cadastro realizado passará a ser 

reconhecido pelo sistema como o/a articulador/a oficial do ente.  

O sistema não permite o uso de um mesmo CPF ou e-mail duas vezes, 

para funções diferentes. Portanto, a pessoa indicada como articulador/a não 

poderá ser cadastrada também como cursista, seja em vaga escolar ou em 

vaga institucional. 

Caso a Secretaria deseje que a pessoa inicialmente prevista para a articulação 

participe como cursista, deverá indicar outra pessoa como articulador/a. Se ela 

já tiver sido cadastrado/a como articulador/a, será necessário modificar essa 

situação no sistema, conforme explicado acima. 
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Tela gerencial do/a Secretário/a – cadastro de articulador/a 

 

 

Tela/formulário de cadastro de articulador/a 

 

 

5. Acesso do/a articulador/a ao sistema 

Após ser indicado/a pelo/a Secretário/a de Educação, o/a articulador/a 

receberá e-mail automático com as informações para acesso ao sistema. 

O/a articulador/a deve verificar também a caixa de spam/lixo eletrônico e a 

capacidade da conta para recebimento de novas mensagens. 

O/a articulador/a não precisa confirmar ou aceitar previamente sua indicação. 

O e-mail recebido pelo/a articulador/a conterá informações básicas, seu token 

(código) e um botão de acesso ao sistema. Ao clicá-lo, o/a articulador/a será 

levado à outra tela, onde deverá informar o token recebido e seu endereço de 

e-mail, para então acessar a visão do/a articulador/a. 
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Na página/visão do/a articulador/a, também haverá link para este manual de 

preenchimento. Cabe ressaltar, todavia, que o procedimento de acesso e 

operação do sistema é bastante intuitivo. 

 

Tanto o e-mail de indicação quanto a página de redirecionamento com os 

campos de token e e-mail para acesso ao sistema possuem formato 

semelhante aos apresentados na seção 1, para o/a Secretário/a. 
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Página/visão do/a articulador/a 

 

 

6. Indicação dos/as cursistas 

Depois da indicação do/a articulador/a, caberá a ele/a realizar o 

preenchimento das indicações dos/as cursistas no sistema, em nome da 

Secretaria de Educação. 

As indicações deverão respeitar as vagas disponibilizadas para o ente 

subnacional e o público-alvo da formação. 
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A formação é destinada a: 

• diretores/as escolares; 

• coordenadores/as pedagógicos/as; 

• corpo técnico das secretarias de educação que possuam vagas 

institucionais (destinadas à multiplicação dos conhecimentos 

proporcionados pelo curso). 

Para indicar cada cursista, o preenchimento também começa pelo CPF. 

Após informá-lo, o/a articulador/a deverá clicar no botão “CONSULTAR”. O 

sistema buscará automaticamente o nome completo e o ano de nascimento da 

pessoa indicada, com base na integração com a Receita Federal. 

As demais informações deverão ser preenchidas diretamente no sistema, 

incluindo e-mail, telefone, escola, cargo/função e condição de titular ou 

suplente. 

Após o preenchimento de todos os campos, e conferência da precisão dos 

dados informados, deve-se clicar no botão “SALVAR”. Atenção! Se no 

preenchimento do CPF for notado que o nome da pessoa trazido está errado, 

deve-se clicar no botão “LIMPAR” e depois voltar ao preenchimento do campo 

do CPF – após confirmação de qual seria o correto da pessoa pretendida.  

Para os gestores escolares, o preenchimento do campo “Escola” deve ser 

feito a partir da lista disponível no próprio sistema. Essa é a lista de escolas 

elegíveis à Formação ETI 2026, que são as com 50% ou mais de suas 

matrículas em tempo integral (escola ETI50), conforme declaração dos 

estabelecimentos educacionais no Censo Escolar de 2025. Assim, o/a diretor/a 

ou coordenador/a pedagógico/a indicado/a deve estar lotado e atuando em 

uma dessas escolas. Não é possível incluir manualmente escolas que não 

apareçam no campo “Escola” do sistema. 

As vagas institucionais são destinadas exclusivamente a redes estaduais e 

redes municipais com as maiores quantidades de escolas ETI50. Essas vagas 

devem ser preenchidas por servidores/as que atuem nas áreas de gestão de 

ETI ou formação continuada. Preferencialmente, seriam da equipe técnica das 

secretarias de educação, mas também podem ser de escolas da rede (desde 

que se enquadrem no critério de escola ETI50). Atenção! Aqui a indicação deve 
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ser feita com atenção especial: membros da “Equipe técnica da secretaria de 

educação” devem ser qualificados no campo “Escola”, o que depois será 

refletido automaticamente no campo “Cargo/Função”. 

 

Tela/formulário de cadastro de cursista 

 

 

7. Titulares, suplentes e substituições 

O sistema permite registrar cursistas titulares e suplentes. 

A quantidade de suplentes que poderá ser cadastrada será a mesma 

quantidade de vagas titulares disponibilizadas para o ente (que é o total de 

vagas do ente apresentado no sistema). 

Os/as suplentes poderão ser acionados/as em caso de recusa, ausência de 

confirmação ou substituição de cursistas titulares, observadas as regras e os 

prazos do processo. 

Em eventual redistribuição de vagas ociosas ao final do processo, os/as 

suplentes já cadastrados/as que tiverem aceitado participar da Formação ETI 

2026 no sistema terão preferência para elevação à condição de titulares e 

participação efetiva no curso. 
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No desenho atual do sistema, propositalmente, não é permitida a exclusão de 

cursistas indicados. Quando for necessário trocar um/a indicado/a, o 

procedimento deverá ser realizado por meio da funcionalidade de substituição 

de cursista titular. Para isso, deve-se usar o botão “SUBSTITUIR” (ícone de 

duas setas) na seção “lista com a situação dos indicados”, que troca o/a titular 

pelo/a suplente, conforme a regra operacional disponível no sistema. 

Quando um/a cursista titular recusar formalmente a vaga, seu registro não 

fará mais parte da conta para o limite de titulares. Se houver suplente 

disponível, o sistema promoverá automaticamente um/a suplente para a 

condição de titular, mantendo a quantidade de titulares dentro do limite do ente. 

Nesse caso, não será possível cadastrar manualmente novo/a titular, pois a 

vaga já terá sido ocupada pelo/a suplente promovido/a. 

Caso não haja suplente disponível, a recusa do/a titular abrirá uma vaga 

titular, permitindo ao/à articulador/a indicar nova pessoa para ocupá-la. 

Caso um/a suplente recuse formalmente a indicação pelo e-mail recebido, 

esse registro deixará de contar para o limite de suplentes, permitindo a 

indicação de novo/a suplente.  

Não há troca direta de suplente por suplente; quando houver recusa de 

suplente, deverá ser feita nova indicação de suplência, se necessário e se 

houver disponibilidade no sistema. 

 



 

14 
 

Tela/seção com lista de cursistas indicados/as 

 

Os ícones marcados em vermelho acima permitem realizar ações sobre cada registro, 

conforme a situação do/a cursista: Editar permite corrigir dados cadastrais; Reenviar e-mail 

permite encaminhar novamente a mensagem ao/à cursista; e Substituir permite trocar titular 

por suplente, quando a situação do registro permitir. Ver informações detalhadas nas seções 7 

e 9 deste manual. 

 

8. Confirmação pelo/a cursista 

Após a indicação, o/a cursista receberá mensagem com informações sobre a 

formação e o link para confirmar ou recusar sua participação. O/a cursista 

indicado/a deve verificar também a caixa de spam/lixo eletrônico e a 

capacidade da conta informada no cadastro para recebimento de novas 

mensagens. 

A inscrição somente será efetivada após a confirmação do/a cursista indicado/a 

(na última tela de conferência dos dados pessoais e preenchimento das 

informações sociodemográficas).  
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O e-mail recebido conterá informações básicas, hyperlink direcionando à 

programação do curso, o token (código) e um botão de acesso ao sistema 

(para aceitar ou declinar). Ao clicá-lo, a pessoa será levada à outra tela, 

onde deverá informar o token recebido e seu endereço de e-mail, para então 

poder manifestar sua decisão. 

Antes de avançar no preenchimento, é possível conferir a programação do 

curso clicando no hyperlink disponível tanto no e-mail de indicação quanto 

na tela de aceite ou recusa. 

Ao acessar essa tela, o/a cursista indicado/a deverá realizar as seguintes 

ações: 

• aceitar ou recusar a vaga; 

• se aceitar, na tela seguinte, verificar seus dados pessoais e de contato, 

corrigindo-os se necessário; 

• preencher as informações complementares solicitadas pelo sistema; 

• confirmar sua participação no curso. 

As informações complementares sobre suas características 

sociodemográficas são solicitadas, e deverão ser preenchidas pelo/a cursista 

no sistema, no momento de confirmação da participação. 

Caso o/a cursista indicado/a recuse a vaga ou não confirme no prazo indicado, 

a vaga será liberada para a suplência. 

Por fim, o/a indicado/a receberá um e-mail de confirmação de sua decisão 

quanto à participação no curso de Formação ETI 2026 (aceitação ou recusa). 
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Tela/e-mail de indicação ao curso 

 

 

Página de redirecionamento com os campos de token e e-mail para 

acesso ao sistema: semelhante à apresentada na seção 1, para o/a 

Secretário/a. 
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Tela com a programação do curso, acessível aos cursistas indicados 

 

 

Tela de aceite ou recusa à vaga pelo cursista 
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Tela de conferência dos dados pessoais e preenchimento das 

informações sociodemográficas 

 

 

Recado após se premer o botão de confirmação da participação no curso 
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E-mail de confirmação da inscrição no curso recebida pelo/a cursista 

 

 

9. Alteração de dados e reenvio de e-mail 

Após a indicação dos/as cursistas, o/a articulador/a poderá acompanhar o 

status de cada um no sistema: na seção “lista com a situação dos indicados” 

(ver imagem dessa tela na seção 7 deste manual). Nela, quando necessário, 

é possível realizar ajustes nas informações cadastradas. 

Na página do articulador/a, o sistema possui o botão “EDITAR” (ícone de 

lápis) na seção “lista com a situação dos indicados”, que permite a correção de 

dados do/a cursista preenchidos incorretamente, como e-mail ou telefone. Esse 

botão deve ser utilizado apenas para corrigir dados cadastrais do/a cursista já 

indicado/a. Ele não substitui cursista nem altera, por si só, a condição de 

titularidade ou suplência. 

Para os casos de erro no e-mail, após a correção pelo/a articulador/a, deverá 

ser utilizado o botão “REENVIAR E-MAIL AO CURSISTA” (ícone de carta) – 

para encaminhar novamente a mensagem ao/à cursista indicado/a, pois isso 

não ocorre automaticamente após a correção. 

 

Ver imagem dessa tela na seção 7 deste manual 
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10. Acompanhamento das inscrições 

O sistema disponibilizará painel e listas para acompanhamento da situação das 

indicações na página do ente. 

A Secretaria de Educação, por meio da visão do/a Secretário/a e da visão do/a 

articulador/a, poderá acompanhar especialmente: 

• vagas ofertadas; 

• vagas preenchidas; 

• vagas disponíveis; 

• cursistas aguardando resposta; 

• cursistas confirmados/as; 

• cursistas que recusaram a participação; 

• substituições realizadas. 

Na visão do/a Secretário/a, será possível registrar a ciência, indicar o/a 

articulador/a e acompanhar o processo de inscrição do ente. Nessa visão, não 

será possível indicar cursistas. 

A indicação dos/as cursistas será feita na visão do/a articulador/a, que 

operará o preenchimento das informações no sistema em nome da Secretaria 

de Educação. 

A lista de indicados/as mantém registros de pessoas que recusaram (e por 

isso ficaram inativos/as), para fins de acompanhamento e histórico do 

processo. Esses registros não ocupam vaga ativa no limite de titulares ou 

suplentes, conforme descrito na seção 7 deste manual. 
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Tela com visão do/a Secretário/a 

 

 



 

22 
 

Tela com visão do/a articulador/a 
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11. Informações adicionais 

A funcionalidade de expansão e retração da apresentação e do termo de 

ciência permite reduzir o espaço ocupado pelos textos informativos e dar mais 

destaque ao painel de acompanhamento das inscrições ao longo do processo. 

As informações sobre a distribuição das vagas, os critérios de definição das 

escolas elegíveis e o cronograma da formação estarão disponíveis na 

apresentação inicial do sistema, na visão do/a Secretário/a. 

O painel de acompanhamento será exibido com destaque na página do ente 

e permitirá que a Secretaria acompanhe a evolução das inscrições durante 

todo o período previsto. 

As vagas institucionais devem ser preenchidas, preferencialmente, por 

servidores/as que atuem na área de formação continuada ou em setores 

correlatos. A participação desses/as profissionais permitirá que cada rede de 

ensino desenvolva, posteriormente, ações de formação inspiradas ou 

adaptadas ao curso, caso considere essa estratégia adequada. Embora seja 

recomendável, não há obrigatoriedade de replicação do curso ou de adoção de 

ações multiplicadoras, sendo as Secretarias de Educação autônomas para 

decidir o melhor uso dessas vagas.  

 

12. Cronograma atualizado do processo 

Houve prorrogação da janela de indicação de articuladores/as. A janela 

prioritária para indicação dos/as articuladores/as será de 07/07/2026 a 

10/07/2026, de modo a garantir tempo adequado para as etapas subsequentes 

do cronograma. 

No entanto, o sistema permanecerá aberto até 16/07/2026, permitindo que 

tanto a indicação dos/as articuladores/as quanto as demais etapas do processo 

sejam realizadas até o prazo final. 
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Etapa Período 

Indicação de articulador/a pelo/a Secretário/a de 

Educação 

07/07 a 10/07, com sistema aberto 

até 16/07 

Indicação e confirmação de cursistas titulares e 

suplentes pelo/a articulador/a 
até 16/07 

Redistribuição de vagas dentro da mesma região 17/07 

Envio da lista de inscritos para as universidades 20/07/2026 

Organização do Moodle e das turmas pelas 

universidades 
21/07 a 31/07 

Início das aulas no Moodle 
03/08 a 17/08, conforme 

cronograma regional 

 

13. Alertas importantes 

• A Secretaria deve acessar o sistema pelo link específico enviado por e-

mail. 

• Caso o convite não seja localizado, deve-se verificar a caixa de 

spam/lixo eletrônico e se a conta está apta a receber novas mensagens. 

Se necessário, solicitar reenvio pelo e-mail: 

escolaemtempointegral@mec.gov.br. 

• A apresentação da formação e o termo de ciência devem ser lidos antes 

de serem retraídos na tela. 

• A indicação de cursistas não será feita na visão do/a Secretário/a, mas 

na visão do/a articulador/a. 

• Os/as cursistas indicados/as precisam confirmar sua participação. 

A indicação pela Secretaria não substitui a confirmação individual. 

• O preenchimento de articuladores/as e cursistas começa pelo CPF, 

seguido do botão “CONSULTAR”. 

mailto:escolaemtempointegral@mec.gov.br
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• O mesmo CPF ou e-mail não poderá ser usado para papéis diferentes. 

Assim, o/a articulador/a não poderá ser cadastrado/a também como 

cursista. 

• A lista de escolas elegíveis foi definida a partir do Censo Escolar de 

2025; para vagas escolares, apenas profissionais vinculados/as às 

escolas listadas no sistema podem ser indicados/as. 

• Nos casos de vagas institucionais, deve-se qualificar a equipe técnica da 

secretaria de educação no campo “Escola”. 

• Quando houver erro em e-mail de cursista, o/a articulador/a deverá 

corrigir a informação e usar o botão de reenvio de e-mail. 

• Para substituir o/a articulador/a, o/a Secretário/a deve cadastrar novo/a 

articulador/a pelo botão “+ Novo articulador”. O cadastro anterior será 

inativado automaticamente. 

• A troca de cursistas deve seguir a funcionalidade disponível no sistema, 

de substituição de titularidade, quando aplicável. 

 


