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CAMARA MUNICIPAL DE ARANTINA-MG
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EDITAL N° 01/2020

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARANTINA-MG, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicdes que Ihe

confere a Lei Organica do Municipio e de acordo com o Art. 37, Inciso II, da Constituicdo Federal, torna publico

que fard realizar Concurso Publico para provimento de vagas para o seu quadro de servidores, em atendimento as

necessidades da Camara Municipal de Arantina-MG, regido pela Resolugdo n°® 033/2006, bem como nas demais

legislagdes pertinentes e normas estabelecidas no presente Edital e seus anexos.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

O Concurso Publico serd realizado sob a responsabilidade do Instituto de Acesso a Educacdo,
Capacitacao Profissional e Desenvolvimento Humano - Instituto Access, obedecidas as normas
deste Edital, cujas atribuicdes ultimam-se com a publicacdo do ato que homologa o Resultado

Final do Concurso Publico.

O presente Concurso Publico destina-se ao preenchimento de vagas conforme discriminadas no
item 2 deste edital, bem como para preenchimento das vagas que ficarem ociosas ou forem

criadas dentro do prazo de validade do Concurso Publico.

O prazo de validade do presente Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, a contar da data de sua
homologacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Camara Municipal de
Arantina-MG.

Integram o presente Edital:

a) Anexo I - AtribuicGes dos Cargos;

b) Anexo II - Conteldo Programatico;

c) Anexo III - Modelo de Procuracdo;

d) Anexo IV - Cronograma Previsto;

e) Anexo V - Modelo de Requerimento para fins diversos;

f)  Anexo VI - Modelo de Requerimento para Isencdo de Taxa de Inscrigcao;

g) Anexo VII - Modelos de Declaracao para requerer a Isencdo de Taxa de Inscricdo.

Todos os questionamentos relacionados ao presente Edital deverdo ser encaminhados ao Servigo
de Atendimento ao Candidato — SAC do Instituto Access, por meio do Fale Conosco no endereco
eletronico www.access.org.br/, pelo e-mail contato.arantina@access.org.br, pelo telefone
(21) 97125-6470 ou (21) 2537-0172, de segunda a sexta-feira, Uteis, de 08h30min as 11h e
das 13h as 17h (horario oficial de Brasilia-DF).

Toda mencdo a horario neste Edital e em outros atos dele decorrentes tera como referéncia o
horario oficial de Brasilia.


file:///C:/Users/Philippe/AppData/Local/Temp/www.access.org.br
file:///C:/Users/Philippe/AppData/Local/Temp/contato@access.org.br
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2. DOS CARGOS

2.1 O cddigo da inscricdo, os cargos, o total de vagas, as vagas reservadas para candidatos com deficiéncia, a escolaridade/pré-requisitos, a remuneracdo

e a carga horaria semanal sdo os estabelecidos a seguir:

Carga = Vagas
Nome do Cargo Horaria Escolaridade e Pré-requisitos Remuneracao
Base
Semanal AC,; PcD,

CNF001 | Motorista 30h/sem Ensino Fundamental Completo e CNH categoria “"D” ou “E” R$ 1.039,00 02 CR*
CNMO0O1 | Auxiliar de Servigos Gerais 30h/sem Ensino Médio Completo R$ 1.039,00 01 CR*
CNMO002 | Auxiliar de Secretaria 30h/sem Ensino Médio Completo R$ 1.039,00 01 CR*
CNMO003 | Técnico em Contabilidade 30h/sem E”rzigi‘;t';’éégg°ci°cn_“p'et° com curso técnico em Contabilidade | 4 4 400 g0 01 CR*

AC,; Vagas para Ampla Concorréncia;
PcD, Reserva a Pessoas com Deficiéncia;

CR* N&o ha vagas para provimento imediato em virtude do quantitativo oferecido, sendo mantido cadastro de reserva.
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3. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NOS CARGOS

3.1.

3.2

Sao requisitos e condicdes para admissdo no Cargo Publico:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)

b))

ser aprovado neste Concurso Publico;

ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou, no caso de estrangeiro, gozar das prerrogativas
previstas no Art. 12 da Constituicdo Federal e demais disposicoes legais;

ter idade minima de 18 (dezoito) anos e inferior a 75 (setenta e cinco) anos, na data da
nomeacao;

estar em pleno gozo e exercicio dos direitos civis e politicos;
estar em dia com as obrigagdes eleitorais;
estar em dia com os deveres do Servigo Militar para os candidatos do sexo masculino;

ser considerado apto fisica e mentalmente para o exercicio das atribuicdes do Cargo Publico,
conforme exame médico admissional;

ndo ter sido demitido do servico publico, Federal, Estadual ou Municipal, em consequéncia de
processo administrativo (por justa causa ou a bem do servico publico);

ndo registrar antecedentes criminais, no ambito Estadual e Federal nos locais em que teve
domicilio, nos ultimos 5 (cinco) anos;

cumprir as determinacdes deste Edital.

A ndo apresentacdo dos documentos comprobatérios dos requisitos exigidos para a admissdo no
cargo importara na perda do direito de nomeagdo do candidato, garantido o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

4. DAS INSCRICOES

4.1.

4.2.

As inscrig0es deverdo ser realizadas via internet no periodo, local e horario a seguir, observando

as orientagOes a seguir:

4.1.1. Endereco Eletrénico: www.access.org.br/arantina.
4.1.2. Periodo: de 14 de outubro a 16 de novembro de 2020.
4.1.3. Ler atentamente o] Edital disponivel no enderego eletrénico

www.access.org.br/arantina.

4.1.4. Excepcionalmente, no primeiro dia, 14 de outubro de 2020, as inscricdes se

iniciardo as 14h.

4.1.5. Aos candidatos com dificuldade de acesso a internet, havera Posto de Inscricdo na

Sede da Camara Municipal, localizada na Rua Manoel Henrique Pereira, n° 45,
Centro - Arantina-MG, no horario das 08h30min as 11h e das 13h as 17h, exceto
aos sabados, domingos e feriados.

Para realizar sua inscricdo, o candidato devera:

a)
b)
Q)
d)
e)

acessar o endereco eletronico www.access.org.br/arantina;

cadastrar seu CPF;
gerar a senha de acesso exclusivo;
preencher o Formulario Eletronico de Inscricdo com a inclusdo de dados pessoais;

enviar foto digital atualizada, de acordo com o subitem 4.3 deste Edital;
— 3 —
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f) escolher o cargo pretendido;

g) conferir e confirmar os dados cadastrados;

h) gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor de inscricdo correspondente.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

Efetuar o pagamento na importancia de R$ 40,00 (quarenta reais) para o cargo de
Nivel Fundamental e R$ 50,00 (cinquenta reais) para os cargos de Nivel Médio,
até a data de vencimento indicada no boleto.

4.2.1.1. O boleto bancario a que se refere o subitem 4.2.1 sera emitido em nome
do requerente e devera ser impresso em impressora a /aser ou jato de
tinta, para possibilitar a correta impressao e leitura dos dados, bem como
do codigo de barras.

4.2.1.2. A impressdo do boleto bancario em outro tipo de impressora é de
exclusiva responsabilidade do candidato.

As inscricOes efetuadas, a partir das 14h do dia 14 de outubro de 2020 até as
23h59min do dia 16 de novembro de 2020, terdo seus boletos bancarios com data
de vencimento para o dia 17 de novembro de 2020.

4.2.2.1. O pagamento do boleto bancario deve ser realizado, impreterivelmente,
até a data de vencimento.

a) Comprovante de agendamento bancario ndao sera valido para fins de
efetivacdo de pagamento do boleto de inscricdo.

4.2.2.2. Caso a data de vencimento do boleto seja num feriado ou em dia que ndo
seja util (sdbado e/ou domingo), acarretando o fechamento de agéncias
bancarias, o candidato devera antecipar a data de pagamento até o ultimo
dia atil antes da data de vencimento.

4.2.2.3. O pagamento da taxa de inscricdo podera ser efetuado em qualquer
agéncia bancdria, lotéricas ou via bankline, observados os horarios de
atendimento e das transacgdes financeiras de cada instituicdo.

Somente serd possivel emitir e imprimir a segunda via do boleto bancario durante o
periodo determinado no subitem 4.2.2.

A inscricdo do candidato somente serd concretizada e validada apds a confirmacdo do
pagamento do valor da taxa de inscricdo pela instituicdo bancaria.

O comprovante provisério de inscricdo do candidato serd o boleto bancario,
devidamente quitado até a data de vencimento.

Nao serd enviado comprovante definitivo de inscrigdo para o endereco e/ou e-mail do
candidato.

A inscricdo cujo pagamento tenha sido realizado em desobediéncia as condigGes
previstas neste Edital nao sera validada, garantido o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

As informagdes prestadas no Formulario Eletronico de Inscrigdo sao de
inteira responsabilidade do candidato, eximindo-se a Céamara Municipal de
Arantina-MG e o Instituto Access de quaisquer atos ou fatos decorrentes de
informacgdes incorretas ou incompletas, endereco inexato ou incompleto ou cddigo
incorreto referente ao cargo, fornecido pelo candidato.
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4.2.11.

4.2.12.

4.2.13.

4.2.14,
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O Formulario Eletronico de Inscricdo e o valor pago referente a taxa de inscricdao sao
pessoais e intransferiveis.

4.2.9.1. A inscricao sera cancelada caso o candidato faca uso do CPF de outrem
para se inscrever no presente Concurso Publico, garantido o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

4.2.9.2. E vedada a transferéncia do valor pago a titulo de taxa para terceiros,
assim como a transferéncia da inscrigdo para outrem.

Ndo sera admitida a troca de opcao de cargo apdés o pagamento do boleto
bancario e a efetivacdo da inscricao do candidato.

4.2.10.1. Caso o candidato, apds o pagamento do boleto bancario e a efetivacdo da
inscricdo, queira trocar de cargo, devera efetuar nova inscricdo e efetuar
um novo pagamento.

4.2.10.2. Na ocorréncia de eventuais erros de digitagdo do nome do candidato, do
niamero do documento de identidade e na data de nascimento, o
candidato deverd, no dia de aplicacdo das Provas, informa-los ao Fiscal de
Sala que fara o registro da necessaria correcdo em Ata de Prova.

No dia 23 de novembro de 2020, a partir das 17h, serad publicada no endereco
eletrénico www.access.org.br/arantina, a lista preliminar contendo a relagdo dos

candidatos que tiveram sua inscrigao deferida.

4.2.11.1. No periodo de 24 a 26 de novembro de 2020, serd concedido,
exclusivamente para os candidatos que eventualmente deixem de estar
inscritos no certame pelo ndo reconhecimento do pagamento do boleto
pelo sistema bancéario, prazo para interposicdao de recursos acerca do
indeferimento da sua inscricdo.

4.2.11.2. A divulgagdo do resultado da anélise dos recursos interpostos, bem
como o deferimento definitivo de inscricoes sera realizada no
dia 30 de novembro de 2020, a partir das 17h.

Apos o dia 30 de novembro de 2020, ndo serdo aceitas reclamacodes sobre possiveis
indeferimentos, cancelamentos ou erros no processamento de inscrigao.

O Instituto Access e a Camara Municipal de Arantina-MG nao se responsabilizam,
desde que ndo tenham dado causa, por:

a) requerimento de inscricdo ndo recebido por motivo de ordem técnica dos
computadores;

b) falhas de comunicagao;
c) congestionamento das linhas de comunicagao;

d) outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados pelo
candidato nos prazos estabelecidos;

e) falhas de impressdo ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitem o
pagamento da Taxa de Inscricdo.

Caso ocorra falha no sistema de inscricdes, o candidato devera requerer sua inscricao
por oficio dirigido ao Instituto Access, empresa responsavel pelo Concurso Publico, por
meio do e-mail contato.arantina@access.org.br.

-5-
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Do envio da foto digital atualizada

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.
4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

No momento da inscricdo, o candidato deverd enviar, via upload pelo sistema de

inscricbes disponivel no endereco eletronico www.access.org.br/arantina, uma foto

digital atualizada de seu rosto, em que necessariamente apareca a sua face

descoberta e os seus ombros.

4.3.1.1 O candidato podera seguir o modelo de foto contida em documentos de
identificacdo oficiais, tais como RG, CNH, etc., ndo sendo permitida a
utilizacao de qualquer tipo de adereco que impossibilite a identificagdo do

rosto, como 6culos de sol, chapéus e mascaras.

O candidato deverd seguir rigorosamente as instrugdes contidas no sistema de

inscricao referente ao procedimento de envio da foto digital.
O envio da foto digital é de responsabilidade exclusiva do candidato.

O Instituto Access e a Camara Municipal de Arantina-MG ndo se responsabilizam por
qualquer tipo de problema que impeca a chegada do arquivo ao seu destino, seja de
ordem técnica dos computadores, seja decorrente de falhas de comunicacdo ou de

outros fatores que impossibilitem o envio.

A foto digital encaminhada servird para reconhecimento e comparacdo do candidato

com o documento de identificacdo apresentado no dia da prova.
A foto digital poderé ser alterada durante o periodo de inscrigdo.

4.3.6.1. Havera um periodo para alteracdao das fotos digitais ndo aceitas, ou seja,
que ndo estiverem de acordo para fins de identificacdo do(a) candidato(a)
no dia de aplicagao das provas.

4.3.6.2. A alteracdo da foto somente podera ser realizada pela coordenacgdo do
concurso, por meio de envio da nova foto, seguindo o padrdo
estabelecido, para o e-mail contato.arantina@access.org.br.

4.3.6.3. Apods esse periodo, alteragdes serdo realizadas somente se autorizadas
pela Comissdo do Concurso do Instituto Access.

No dia de aplicacdo das provas, caso a foto digital enviada ndo permita o

reconhecimento, o candidato serd encaminhado a Coordenacdo e serd submetido a

identificacdo especial.

O candidato, ao se inscrever, autoriza o uso da imagem para as finalidades do

presente concurso publico, estando ciente de que a foto serd utilizada em materiais

impressos, como lista de presencga e grade de resposta.

4.3.8.1. Além disso, a foto sera encaminhada para fins de verificagdo no ato da

nomeacgao, com a finalidade de garantir a lisura do certame.

4.3.8.2. O candidato que submeter fotos que violem ou infrinjam os direitos de
outra pessoa e/ou fotos que contenham contelido sexual explicito, nudez,
contelldo obsceno, violento ou outros conteldos censuraveis ou
inapropriados serd excluido do concurso, em qualquer momento do

processo.
-6 -
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A inexatiddo das declaracbes ou a irregularidade dos documentos, ainda que verificados
posteriormente, eliminardo o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos
decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil ou

criminal, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Nao havera devolucao do valor da taxa de inscrigdo, exceto em situacdes excepcionais de
cancelamento, suspensdao ou remarcagao do Concurso Publico, quando a Camara Municipal de
Arantina-MG providenciard a restituicdo dos valores pagos pelos candidatos inscritos, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data do Decreto ou Ato de Cancelamento,
mediante apresentacdo do comprovante de inscricdo, documento de identidade ou, ainda,
mediante requerimento dirigido ao Instituto Access via postal ou Internet, indicando o banco, a
agéncia e a conta para deposito.

4.5.1. Em qualquer situagdo, a restituicdo somente serd efetuada em nome do candidato
inscrito.

O candidato que efetivar mais de uma inscricdo para o mesmo horario de aplicagdo das provas
terd confirmada apenas a ultima, sendo as demais canceladas.

A realizacdao da inscricdo implica o total conhecimento e a aceitacdo das normas e condicbes

estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndao podera alegar desconhecimento.

DAS INSCRICOES PARA CANDIDATOS COM DEFICIENCIA (PcD) e PORTADORES DE
NECESSIDADES ESPECIAIS (PNE)

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultadas no
inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal, na Lei n® 7.853/1989, da Sumula 377 do
Superior Tribunal de Justica - ST]J - de 30 de outubro de 2018, é assegurado o direito de
inscricdo para os cargos em Concurso Publico/Processo Seletivo Publico, cujas atribuigdes sejam
compativeis com sua deficiéncia.

O candidato com deficiéncia podera se inscrever para o cadastro de reserva mesmo ndo havendo
reserva imediata de vagas (em virtude do niumero de vagas oferecidas), ja que novas poderdo
ser criadas no periodo de validade do Concurso Publico.

Sera reservado o percentual de 5% (cinco por cento) do total das vagas existentes, que vierem a
surgir deste Concurso Publico ou que forem criadas no prazo de validade deste, nos termos do
Art. 4° do Decreto Federal n® 3.298/99 e suas alteragoes.

5.3.1. A convocacdo dos candidatos na condicdo de Pessoa com Deficiéncia (PcD) devera
obedecer ao seguinte critério: a primeira nomeacdo ocorrerd na 52 (quinta) vaga
aberta, a 22 (segunda) na 213 (vigésima primeira), a 32 (terceira) na 412
(quadragésima primeira) e posteriormente a cada 20 (vinte) novas vagas.

5.3.2. Quando da aplicacdao do percentual estabelecido resultar em fracdes, estas apenas

serdo arredondadas para o numero inteiro subsequente quando este ndo ultrapassar o

limite de 20% (vinte por cento) do total de vagas do cargo ou area, conforme o caso.

Considera-se Pessoa com Deficiéncia (PcD) aquela que se enquadra na definicdo do Art. 1° da
Convencdo sobre os Direitos da Pessoa com Deficiéncia da Organizagdo das NacGes Unidas
(Decreto Legislativo n® 186/2008 e Decreto n° 6.949/2009) combinado com os artigos 3° e 4° do
Decreto Federal n°© 3.298/1999, da Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica - STJ, do artigo
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50 do Decreto Federal 5.296/2004, do Decreto Federal n° 8.368/2014, da Lei n° 13.146/2015
(Estatuto da Pessoa com Deficiéncia).

As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condicGes especiais previstas na forma da lei,
participardo do Concurso Publico de que trata este Edital em igualdade de condigdes com os
demais candidatos no que se refere ao conteldo das provas, a avaliacdo e aos critérios de
aprovacao, ao dia, ao horario e ao local de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida para
aprovagao.

O candidato com deficiéncia que necessitar de tratamento diferenciado no dia do Concurso
Publico devera requeré-lo, na forma e no prazo definidos neste Edital, indicando as necessidades
especiais de que necessita para a realizacdo da prova.

5.6.1. As necessidades especiais deverdao ser requeridas pelo candidato, exclusivamente
durante o preenchimento do Formulario Eletronico de Inscrigdo.

5.6.2. O atendimento as condigdes especiais solicitadas para a realizacdo da prova ficara
sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser Pessoa com Deficiéncia (PcD),
especificando-a no Formulario de Inscricdo, e que deseja concorrer as vagas reservadas.

O candidato com deficiéncia, durante o preenchimento do Formulario Eletrénico de Inscricdo,
além de observar os procedimentos descritos no Capitulo 4 deste Edital, devera selecionar o tipo
de deficiéncia e informar o cédigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenga - CID
da sua deficiéncia.

O candidato que declarar ser Pessoa com Deficiéncia (PcD) devera, durante o periodo de
inscrigbes, preencher o formulario eletrénico e enviar a documentagao relacionada a seguir:

a) Copia do CPF;
b) Copia do documento de identidade;

c) Laudo Médico expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do inicio das inscrigbes,
contendo a assinatura e o carimbo do numero do CRM do médico responsavel por sua
emissdo, comprovando a condicdo de Pessoa com Deficiéncia (PcD).

5.9.1. O candidato com deficiéncia visual, que necessitar de prova especial em Braille ou
Ampliada ou Leitura de sua prova ou software de leitura de tela (Jaws ou NVDA), além
do envio da documentacdo indicada no subitem 5.9, devera, durante o preenchimento
do Formulario Eletronico de Inscrigdo, especificar o tipo de deficiéncia e o tipo de
prova que necessita.

5.9.2. Considerando a gama existente de versGes de softwares especificos para leitura de
tela, com funcionalidades e configuragbes diversas, bem como a possibilidade de
eventuais problemas técnicos, recomenda-se ao candidato cujo pedido de realizacdo
de prova em meio eletronico foi deferido, que leve consigo no dia da prova, caso
possua, seu computador portatil ja devidamente configurado com o software e versao
desejados.

5.9.2.1 Nessa hipdtese, o computador sera previamente vistoriado pelos fiscais, a
fim de garantir que ndo haja material proibido que possa ser consultado
durante a realizagdo da prova. Além disso, com o mesmo objetivo, havera
durante a realizagdo da prova, fiscalizagdo permanente na utilizagdo do
computador pelo candidato.
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5.9.7.

5.10.

5.11.
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5.14.
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O candidato com deficiéncia auditiva, que necessitar do atendimento do Intérprete de
Lingua Brasileira de Sinais, além do envio da documentacao indicada no subitem 5.9,
deverda, durante o preenchimento do Formulario Eletronico de Inscricdo, especificar o

tipo de necessidade e o tipo de deficiéncia.

O candidato com deficiéncia fisica que necessitar de atendimento especial, tais como
mobilidrio adaptado, designacdo de fiscal para auxiliar na transcricdo das respostas e
salas de facil acesso, além do envio da documentacdo indicada no subitem 5.9,
deverda, durante o preenchimento do Formulario Eletronico de Inscricao, especificar o

tipo de deficiéncia, bem como o atendimento que necessita.

O candidato com deficiéncia que necessitar de concessao de sala individual, realizacdo
de prova em meio eletrénico e tempo adicional para a realizacdao das provas, somente
terdo seus pedidos deferidos em caso de deficiéncia ou doenca que justifiquem estas
condicOes especiais, e, ainda, que o pedido seja acompanhado de orientacdo médica
especifica presente em laudo médico enviado pelo candidato. Em nome da isonomia
entre os candidatos, por padrdo, serd concedida 01 (uma) hora adicional a candidatos

nesta situacgao.

5.9.5.1 O Instituto Access reserva-se o direito de negar a concessao do
atendimento especial ao candidato que ndo entregar o laudo médico na
forma especificada neste Edital, em nome da isonomia e seguranca do

certame.

Aos candidatos com deficiéncia visual (cegos) serdo oferecidos fiscais ledores para a

leitura de sua prova, mediante solicitagdo no ato da inscrigdo no Concurso.

Aos candidatos com deficiéncias visuais (baixa visdo) que solicitarem prova especial
ampliada, e cuja solicitacdo for acolhida, serdo oferecidas provas confeccionadas em

fonte ampliada.

Os candidatos que, dentro do prazo do periodo das inscricdes, ndo atenderem ao
estabelecido neste Capitulo, serdo considerados candidatos sem deficiéncia, bem como
poderdo ndo ter as condigdes especiais atendidas, seja qual for o motivo alegado.

No dia 23 de novembro de 2020 sera publicada no enderego eletrénico do Instituto

Access, www.access.org.br/arantina, a lista contendo o deferimento das condigGes

especiais solicitadas, bem como a relacdo dos candidatos que concorrerdo as vagas

reservadas.

Considerar-se-a valido o laudo médico que estiver de acordo com a letra “c”, item 5.9

deste Capitulo.

O candidato cujo laudo seja considerado invalido ou tenha a solicitagdo indeferida
podera consultar por meio de [link disponivel no endereco eletronico

WWW.access.org.br/arantina os motivos do indeferimento e podera interpor recurso no

prazo de 24 a 26 de novembro de 2020, vedada a juntada de documentos.

No ato da inscricdo, o candidato com deficiéncia devera declarar estar ciente das
atribuicdes do cargo pretendido.
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5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.
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O candidato com deficiéncia devera declarar, quando da inscricdo, se deseja concorrer

as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia.

5.15.1. O candidato com deficiéncia que desejar concorrer as vagas reservadas a
pessoas com deficiéncia devera encaminhar Laudo Médico, de acordo com
o subitem 5.9 deste Edital.

O candidato cujo laudo/recurso seja indeferido, ndo concorrerd as vagas reservadas
para pessoas com deficiéncia, sem prejuizo do atendimento das condicGes especiais
para realizacdo da prova, se houver, conforme o disposto nos itens 5.6.1 e 5.6.2 deste
Edital.

O Instituto Access e a Camara Municipal de Arantina-MG ndo se responsabilizam por
falhas no envio dos arquivos, tais como: arquivo em branco ou incompleto, falhas de
comunicagao, congestionamento das linhas de comunicagao, bem como outros fatores
de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados, desde que ndo tenham

dado causa.

O candidato que estiver concorrendo as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia,
se habilitado, terd seu nome publicado em lista especifica e figurara também na lista
de classificagdo geral, caso obtenha pontuacdo/classificacdo necessaria para tanto, na
forma deste Edital.

Todo candidato, inclusive os com deficiéncia aprovados no Concurso Publico de que
trata este Edital, ao serem convocados, deverdo se submeter a exame médico
admissional, a ser realizado pela Camara Municipal de Arantina-MG, a qual terd
decisdo terminativa sobre a qualificacdo do candidato, com deficiéncia ou nado,
capacitante ou ndo, para o exercicio do cargo, observadas as seguintes disposicdes:

5.19.1. Para o exame médico admissional, o candidato com deficiéncia devera
apresentar documento de identidade original e Laudo Médico (original ou
copia autenticada) expedido no prazo de até 12 (doze) meses anteriores a
referida avaliacdo, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia,
com expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo
Internacional de Doencas - CID, a provavel causa da deficiéncia,
contendo a assinatura e o carimbo do nimero do CRM do médico
responsavel por sua emissdo, bem como apresentar o0s exames
necessarios para comprovacao da deficiéncia declarada.

5.19.2. Em caso de ndo comparecimento ou nao apresentacao dos documentos
necessarios para o exame médico, o candidato terd sua nomeacdo
indeferida.

5.19.3. Sera eliminado da lista de candidatos com deficiéncia aquele cuja

deficiéncia assinalada no Formulario de Inscricdo ndo for constatada na
forma do Art. 49 e seus incisos, do Decreto Federal n® 3.298/1999 e suas
alteragdes, na Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica - STJ, ou no
Decreto Federal n° 8.368/2014, devendo o candidato permanecer apenas
na lista de classificacdo geral, desde que tenha obtido
pontuacao/classificacdo nos termos deste Edital.
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5.19.4. O candidato serd eliminado do certame, na hipotese de ndo ter sido classificado
conforme o estabelecido neste Edital.

5.20. A Camara Municipal de Arantina-MG exime-se das despesas com viagens e estada dos
candidatos convocados para a avaliacdo de que trata o subitem 5.19.

5.21. A ndo observancia, pelo candidato, de qualquer das disposicGes deste Capitulo,
implicard na perda do direito a nomeacdo para as vagas reservadas as pessoas com
deficiéncia.

5.22. O laudo médico apresentado tera validade somente para este Concurso Publico e ndo

sera devolvido.

5.23. ApoOs a investidura do candidato no cargo para o qual foi aprovado, a deficiéncia ndo
podera ser arguida para justificar a concessdo de readaptacdo, licengca por motivo de
salide ou aposentadoria por invalidez.

DAS LACTANTES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
6.9.

Fica assegurado as lactantes, o direito de participarem do Concurso Publico, nos critérios e
condicOes estabelecidos pelo Art. 227 da Constituicdo Federal e pelo Art. 4° da Lei Federal
n° 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente) e artigos 1° e 2° da Lei Federal n°
10.048/2000.

A candidata que seja mae lactante deverad preencher requerimento especificando esta condigéo,
para a adocdo das providéncias necessarias, no proprio formuldrio de inscricdo.

Nos horarios previstos para amamentacdo, a mde podera retirar-se, temporariamente, da
sala/local em que estardo sendo realizadas as provas, para atendimento ao seu bebé&, em sala
especial a ser reservada pela Coordenacao.

Ndo havera compensacdo do tempo de amamentagdo em favor da candidata.

Para a amamentacdo, o bebé deverd permanecer no ambiente a ser determinado pela
Coordenacao.

A crianga devera estar acompanhada somente de um maior de 18 (dezoito) anos responsavel por
sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata), e a permanéncia temporaria desse
adulto, em local apropriado, sera autorizada pela Coordenacdo deste Concurso Publico.

A candidata, durante o periodo de amamentacdo, sera acompanhada de uma “fiscal” do Instituto
Access, sem a presenca do responsavel pela guarda da crianga, que garantird que sua conduta
esteja de acordo com os termos e condicdes deste Edital.

A candidata nesta condigdo, que ndo levar acompanhante, ndo realizara as provas.

O Instituto Access nao disponibilizard acompanhante para guarda de crianca.

DA ISENCAO DO PAGAMENTO DO VALOR DE INSCRICAO

7.1.

Nao havera isencdo total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto nas seguintes situacdes:

7.1.1. O candidato comprovadamente desempregado, de acordo com a Lei Estadual
n° 13.392, de 7 de dezembro de 1999.

7.1.2. O candidato hipossuficiente que por razdes de limitacdes de ordem financeira, ndo
possa arcar com o pagamento da taxa de inscricdo sem que comprometa o sustento
proprio e de sua familia.
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7.1.3. Para requerer a isencdo, o candidato devera:

7.1.3.1.

7.1.3.2.

7.1.3.3.

entre os dias 14 e 16 de outubro de 2020, preencher o Requerimento
Eletronico de Inscricdo especifico para este fim, conferir e confirmar os
dados cadastrados e transmiti-los via Internet, assinalando que deseja
solicitar isencdo do pagamento de inscricao;

preencher o requerimento proprio, conforme modelo constante do
Anexo V deste edital; e

declarar no “Requerimento de Isengdo” que:

a) é desempregado, ndo se encontra em gozo de nenhum beneficio
previdencidrio de prestacdo continuada, ndo aufere nenhum tipo de
renda, exceto a proveniente de seguro-desemprego, e sua situagao
econdmico-financeira ndo lhe permite pagar o valor da inscricdo sem
prejuizo do sustento préprio ou de sua familia, respondendo civil e
criminalmente pelo inteiro teor de sua declaragao; ou

b) é hipossuficiente e sua situacdo econOmico-financeira ndo lhe
permite pagar o valor da inscricdo sem prejuizo do sustento proprio
ou de sua familia, podendo esta condicdo ser comprovada por
qualquer meio legalmente admitido, respondendo civil e
criminalmente pelo inteiro teor de sua declaracgéo.

O candidato desempregado, na forma prevista no subitem 7.1.1 deste Edital, devera
apresentar ao Instituto Access, entre os dias 14 e 16 de outubro de 2020, a documentagao

comprobatéria das situagdes a seguir:

a) ndo possuir vinculo empregaticio vigente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia

Social - CTPS;

b) ndo possuir vinculo estatutario vigente com o poder publico nos ambitos Municipal, Estadual

ou Federal;

c) ndo possuir contrato de prestacdo de servicos vigente com o poder publico nos ambitos
Municipal, Estadual ou Federal;

d) ndo exercer atividade legalmente reconhecida como auténoma.

7.2.1. Para comprovar a situacdo prevista na alinea “a” do subitem 7.2 deste Edital, o

candidato desempregado devera:

7.2.1.1.

7.2.1.2.

se nao tiver nenhum contrato de trabalho registrado em sua CTPS,
apresentar declaragcao, nos termos do Modelo n°® 1 constante do Anexo
VI deste Edital, e, ainda, apresentar copias das paginas da CTPS listadas a

seguir:

a) pagina com foto até a primeira pagina da CTPS destinada ao registro

de contratos de trabalho, em branco; e
b) paginas contendo outras anotacGes pertinentes, quando houver.

se ndo tiver vinculo empregaticio vigente registrado na CTPS, apresentar
declaragdo, nos termos do Modelo n°® 2 constante do Anexo VI deste
Edital, datada e assinada, e, ainda, apresentar cépias das paginas da

CTPS listadas a seguir:
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a) pagina com foto até a pagina com a anotacdo do Ultimo contrato de

trabalho do candidato, na qual devera constar o registro de saida;

b) primeira pagina subsequente a da anotacdo do Ultimo contrato de

trabalho ocorrido, em branco; e
c) paginas contendo outras anotacdes pertinentes, quando houver.

7.2.1.3. Caso o contrato de trabalho do candidato tenha sido registrado em
Paginas de Anotacbes Gerais de sua CTPS, além da pagina constando o
ultimo contrato registrado e a pagina subsequente em branco, o
candidato devera apresentar também as paginas da CTPS em que
usualmente sdo registrados os contratos de trabalho, nos termos das

alineas “a” e “b” do subitem 7.2.1.2 deste Edital.

7.2.2. Para comprovar a situacdo prevista na alinea “b” do subitem 7.2 deste Edital, o

candidato desempregado devera:

a) se ja teve vinculo estatutario com o Poder Publico Municipal, Estadual ou Federal,
e este foi extinto, apresentar original ou copia autenticada de certiddo expedida
por 6rgao ou entidade competente, em papel timbrado, com identificacdo e
assinatura legivel da autoridade emissora do documento, informando o fim do
vinculo estatutario, ou a cdpia da publicacdo oficial do ato que determinou a
extingdo do vinculo; ou

b) se nunca teve vinculo estatutario com o Poder Publico Municipal, Estadual ou
Federal, apresentar declaracdo nos termos do Modelo n° 3 constante do
Anexo VI deste Edital.

7.2.3. Para comprovar a situagdo prevista na alinea “c¢” do subitem 7.2 deste Edital, o

candidato desempregado devera:

a) se ja teve contrato de prestacdo de servicos com o Poder Publico Municipal,
Estadual ou Federal e este foi extinto, apresentar copia do contrato extinto,
acompanhado da documentagdo pertinente que comprove sua extingdo e

declaracao conforme Modelo n° 4 constante do Anexo VI deste Edital; ou,

b) se nunca teve contrato de prestacdao de servicos com o Poder Publico Municipal,
Estadual ou Federal, apresentar declaragao nos termos do modelo n® 5 constante
do Anexo VI deste Edital.

7.2.4. Para comprovar a situacdo prevista na alinea “d” do subitem 7.2 deste Edital, o

candidato desempregado devera:

a) se ja tiver exercido atividade legalmente reconhecida como auténoma, apresentar

original ou cdpia de certiddo em que conste a baixa da atividade; ou

b) se ndo auferir qualquer tipo de renda proveniente de atividade legalmente
reconhecida como auténoma, apresentar declaragdo nos termos do Modelo n° 6

constante do Anexo VI deste Edital.
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.
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O candidato hipossuficiente, que possua o NUmero de Identificagdo Social (NIS) em seu nome
na base de dados do Orgdo Gestor do CadUnico do Governo Federal, deverd preencher o

Requerimento Eletronico de Inscricdo no site www.access.org.br/arantina e indicar o referido

numero, declarando que pertence a familia de baixa renda.

7.3.1. N3do sera concedida a isencdo da taxa de inscricdo ao candidato que ndo possua na
data de inscrigdo, o NUmero de Identificacdo Social (NIS) em seu nome na base de

dados do Orgdo Gestor do CadUnico do Governo Federal.

7.3.2. Serd consultado o érgdo gestor do CadUnico para verificar a veracidade das
informagdes prestadas, portanto, ndo serdo analisados os pedidos de isencdo dos
candidatos hipossuficientes que ndo tenham indicado o Numero de Identificagdo Social
(NIS) no ato de sua inscrigdo ou aqueles que ndo possuam na base de dados do Orgdo

Gestor do CadUnico dados suficientes para a sua correta identificacdo.

O “Requerimento de Isencdo”, se assinado por terceiros, deverd ser acompanhado por

instrumento de procuracgao particular com firma reconhecida.

Todas as declaracbes a que se referem os subitens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3 e 7.2.4 deste Edital
deverdo ser datadas e assinadas pelo candidato interessado ou por seu procurador, devidamente
constituido, que se responsabilizara por todas as informacbes prestadas, sob pena de incorrer em

crime de falsidade ideoldgica, nos termos da legislagdo correspondente.

A apresentacdo ao Instituto Access do “Requerimento de Isencdo” devidamente assinado,
contendo a documentacgao discriminada no subitem 7.1.3.2, e os documentos a que se referem
os subitens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3 e 7.2.4 deste Edital, deverdao ser enviados por meio de link
disponivel na pagina do Instituto Access www.access.org.br/arantina, no prazo estabelecido na
alinea “c” do subitem 7.1.3.1 deste Edital.

Caso o0 "“Requerimento de Isencdo”, mesmo que devidamente assinado, bem como a
documentacgdo apresentada estejam em desconformidade com os subitens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3 e
7.2.4 deste Edital, nao serdo analisados.

O resultado preliminar dos pedidos de isengdo sera divulgado por meio de lista publicada no dia

27 de outubro de 2020, a partir das 17h, no endereco eletronico www.access.org.br/arantina,

no link do Concurso Publico, e no quadro de avisos da Camara Municipal de Arantina-MG.

Os candidatos cujos pedidos de isencao forem deferidos, deverao aguardar a confirmacdo
definitiva na area destinada para as publicacdes do enderego eletronico citado no subitem
anterior, e verificar a relagdo de isengdes concedidas.

O candidato que tiver seu requerimento de isengdo do pagamento do valor da inscrigao
indeferido, podera apresentar recurso no periodo de 28 a 30 de outubro de 2020.

Perdera os direitos decorrentes da inscricdo no Concurso Publico, sendo considerado inabilitado,
além de responder pela infracdo, o candidato que apresentar comprovante inidéneo ou firmar
declaracdo falsa para se beneficiar da isengdo de que trata o item 7 deste edital, garantido o
direito ao contraditério e ampla defesa.

Poderdo ser realizadas diligéncias no enderego e vizinhanca do candidato, visando comprovar a

situacdo declarada pelo candidato.
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8. DAS PROVAS

8.1. O Concurso Publico constara das seguintes avaliagdes:
8.1.1. Para o cargo de Técnico em Contabilidade:

a) Prova Objetiva de 40 (quarenta) questdes com valorizacdo de 100 (cem)

pontos. Seu detalhamento, nimero de questdes por disciplina e valor das

questdes encontram-se representados no quadro a seguir:

Disciplina Questodes Qz::::go P;nét:ianfgo
Lingua Portuguesa 10 2 20
Matematica 05 3 15
Legislagao 05 2 10
Nogoes de Informatica 05 2 10
Conhecimentos Especificos 15 3 45
Total a0 | - 100 |
8.1.2. Para o cargo de Auxiliar de Servigcos Gerais:

a) Prova Objetiva de 30 (trinta) questdes com valorizacdo de 100 (cem) pontos.

Seu detalhamento, nimero de questdes por disciplina e valor das questdes

encontram-se representados no quadro a seguir:

Disciplina Questodes Q::L:;o P;n;:ia:‘:;:o

Lingua Portuguesa 10 4 40

Matematica 05 3 15

Legislacdo 05 3 15

Conhecimentos Gerais/Atualidades 10 3 30

Total 30 = ‘ 100 ‘
8.1.3. Para o cargo de Auxiliar de Secretaria:

a) Prova Objetiva de 30 (trinta) questdes com valorizacdo de 100 (cem) pontos.

Seu detalhamento, nimero de questdes por disciplina e valor das questdes

encontram-se representados no quadro a seguir:

Disciplina Questoes Q::L:;o P;n;:ia:‘:;:o
Lingua Portuguesa 10 3 30
Matematica 05 3 15
Legislacdo 05 3 15
NogGes de Informatica 10 4 40

Total 30 = ‘ 100 ‘
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8.1.4. Para o cargo de Motorista:

a) Prova Objetiva de 30 (trinta questdes) com valorizacao de 100 (cem) pontos. Seu

detalhamento, numero de questées por disciplina e valor das questdes

encontram-se representados no quadro a seguir:

Disciplina Questoes Q:J,::;;o P;nét;'i?‘fgo
Lingua Portuguesa 10 3 30
Matematica 05 3 15
Legislacao 05 3 15
Conhecimentos Especificos 10 4 40
Total 30 - 100
8.2. Da Prova Objetiva
8.2.1. Serdo aplicadas Provas Objetivas, de carater eliminatdrio e classificatorio, a todos os

candidatos regularmente inscritos neste Concurso Publico, em conformidade com o

disposto no subitem 8.1 do presente Edital, bem como as seguintes determinagoes:

a) Valorizacdo: de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, incluidas todas as disciplinas,

conforme descrito nos quadros dispostos no subitem 8.1 deste Edital;
b) Duragdo: 3 (trés) horas;

c) Composicdo das Questdes: multipla escolha, com 5 (cinco) alternativas para cada

enunciado, sendo uma Unica delas a correta;

d) O numero de questBes e os pesos correspondentes as disciplinas de cada prova,
variaveis conforme o cargo pleiteado, sdo os dispostos nos quadros constantes
dos subitens 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4 deste Edital.

8.2.2. Serd eliminado o candidato que obtiver pontuacdo 0 (zero) em quaisquer das

disciplinas da Prova Objetiva.

8.2.3. O candidato devera obter o minimo de 50% (cinquenta por cento) dos pontos
distribuidos na Prova Objetiva, conforme disposto nos quadro dos subitens 8.1.1,
8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4 deste Edital.

8.2.4. Os programas das disciplinas que integram a Prova Objetiva sdo os constantes do
Anexo II deste Edital.

8.2.5. Se por qualquer eventualidade, por determinagdo da Banca Examinadora, uma
questdo for anulada, a pontuacdo respectiva sera adicionada a todos os candidatos

gue tenham esta questdao na sua prova.
8.3. Da realizagdo da Prova Objetiva
8.3.1. As Provas Objetivas serdo realizadas com observancia das condiges a seguir:

a) As Provas Objetivas serdo realizadas no dia 13 de dezembro de 2020
(domingo), das 14h as 17h, na cidade de Arantina-MG.
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b) O Cartdo de Confirmacdo de Inscricdo (CCI) contendo os locais onde serdao
realizadas as provas sera disponibilizado a partir do dia 07 de dezembro de

2020 no endereco eletronico www.access.org.br/arantina, devendo o candidato

consultar e imprimir o documento.
N3o havera segunda chamada para a realizacdo das Provas Objetivas.

A aplicacdo das Provas na data prevista dependerd da disponibilidade de locais

adequados a sua realizacao.

8.3.3.1. A data prevista para aplicagdo das Provas podera ser alterada de acordo
com as recomendacgles das autoridades de Saude Publica em relagdo ao
controle da Pandemia da Covid-19.

Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados
existentes nos colégios localizados na cidade de Arantina-MG, o Instituto Access
reserva-se o direito de aloca-los em cidades préximas a determinada para aplicacao
das provas, nao assumindo qualquer responsabilidade quanto ao transporte e
alojamento desses candidatos.

Ao candidato s6 serd permitida a realizacdo das provas na data, no local e horario
constantes do cartdo de confirmacdo de inscricdao e do Edital de Convocacdo para a

realizagdo das respectivas Provas.

O candidato deverda comparecer ao local da realizagdo da prova com antecedéncia
minima de 01 (uma) hora do horério de inicio da aplicagao.

Ndo serd permitida a entrada de candidatos no local da prova apds o horario fixado

para o seu inicio.

Durante a realizagdo das provas nao serd permitida qualquer espécie de consulta,
nem o uso ou porte de calculadora, bipe, walkman, agenda eletrGnica, notebook,
netbook, palmtop, receptor, gravador, telefone celular, smartphone, maquina
fotografica, protetor auricular, MP3, MP4, controle de alarme de carro, pendrive, fones
de ouvido, tablet, Ipod, ou outro meio de transmissdao de som, imagem ou
comunicacdao, bem como relégio de qualquer espécie, éculos escuros ou quaisquer
acessorios de chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro etc., e ainda lapis, lapiseira,
caneta esferografica de material transparente que ndo seja de tinta preta ou azul,

borracha e/ou corretivo de qualquer espécie.

8.3.8.1 Quaisquer embalagens de produtos trazidos para a sala estardo sujeitas a

inspecdo pelo fiscal de aplicacao.

8.3.8.2. Somente serdo permitidos recipientes de armazenamento de comidas e
bebidas fabricados com material transparente e sem rétulos que impegam

a visualizacdo de seu conteudo.

8.3.8.3. Quando do ingresso na sala de aplicagcdo de provas, os candidatos
deverdo recolher todos os equipamentos eletronicos e/ou materiais ndo
permitidos, inclusive carteira com documentos e valores em dinheiro, em
envelope de segurancga ndo reutilizavel, fornecido pelo fiscal de aplicagdo.
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a) Somente serd admitida a entrada em sala, apds o candidato ter

lacrado o referido envelope de seguranga.

8.3.8.4. Durante a realizagdo das provas, o envelope de seguranca com oS
equipamentos e materiais ndo permitidos, devidamente lacrado, devera
permanecer embaixo ou ao lado da -carteira/cadeira utilizada pelo
candidato, devendo permanecer lacrado durante toda a realizagdo das
provas e somente podendo ser aberto no ambiente externo do local de
provas. Bolsas, mochilas e outros pertences dos candidatos deverdo
igualmente permanecer ao lado ou embaixo da carteira/cadeira do

candidato.

a) E de responsabilidade do candidato, ao término da sua prova,
recolher e conferir os pertences pessoais e o seu documento de

identidade apresentados quando do seu ingresso na sala de provas.

b) O Instituto Access ndo se responsabilizara por perdas ou extravios
de objetos ou de equipamentos eletrénicos ocorridos durante a

realizacao das provas nem por danos neles causados.

8.3.8.5. O Instituto Access recomenda que o candidato nao leve nenhum dos

objetos citados no subitem 8.5.10 ao local de realizagao das provas.

O Instituto Access, visando garantir a seguranca e integridade do Concurso Publico,
procedera, como forma de identificagdo, a coleta da impressdo digital de todos os
candidatos no dia da realizagdo das provas.

8.3.9.1. A identificacdo datiloscopica compreendera a coleta da impressdo digital
do polegar direito dos candidatos, mediante a utilizacdo de material

especifico para esse fim, afixado em formulario proprio.

8.3.9.2. Caso o candidato esteja fisicamente impedido de permitir a coleta da
impressdo digital do polegar direito, devera ser colhida a digital do
polegar esquerdo ou de outro dedo, sendo registrado o fato na Ata de
Aplicagdo da respectiva sala.

O Instituto Access, visando garantir a seguranca e integridade do Concurso Publico,
submetera os candidatos a sistema de deteccdo de metal quando do ingresso e saida

de sanitarios, durante a realizacdo das provas.

Excepcionalmente, por razGes de seguranga, caso seja estritamente necessario, novo
procedimento de vistoria descrito no subitem anterior poderd ser realizado em

momento diverso do ingresso e saida de sanitarios.

N3o sera permitido o uso de sanitarios por candidatos que tenham terminado as

provas.

8.3.12.1. A exclusivo critério da Coordenacdo do local, e desde que haja
disponibilidade, podera ser permitido o uso dos sanitdrios que nao
estejam atendendo a candidatos durante a realizagdo do Concurso
Publico.
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8.3.14.

8.3.15.

8.3.16.

8.3.17.
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Sera automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que faltar a prova
ou que, durante a sua realizacao, for surpreendido em flagrante comunicacdao com
outro candidato ou com terceiros ou, utilizando-se de quaisquer dos meios de que
trata o subitem 8.3.8, 0 mesmo se aplicando ao candidato que venha a tumultuar, de
alguma outra forma, a realizacdo da prova, garantido o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

O candidato deverd comparecer ao local de realizacdo das provas munido de caneta
esferografica de material transparente (tinta preta ou azul), portando mascara de
protecdo facial — em observancia ao subitem 8.4 do presente Edital -, além da
documentagao indicada no subitem 8.3.15.

Somente sera admitido a sala de provas, o candidato que estiver portando documento
de identificacdao original, como:

a) Carteiras e/ou Cédulas de Identidade expedidas pelas Secretarias de Seguranca
Plblica, pelas Forcas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Relagdes
Exteriores;

b) Cédula de Identidade para Estrangeiros;

c) Cédulas de Identidade fornecidas por Orgdos Publicos ou Conselhos de Classe
que, por forga de Lei Federal, valham como documento de identidade, como por
exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC, etc.;

d) Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
Carteira Nacional de Habilitaggo em papel (com fotografia, na forma da
Lei n°® 9.503/97), bem como carteiras funcionais do Ministério Publico; e

e) carteiras funcionais expedidas por dérgdo publico que, por lei federal, valham
como identidade.

Nao serdo aceitos como documentos de identidade:
a) Certidoes de nascimento;

b) CPF;

c) Titulo de eleitor;

d) Carteira Nacional de Habilitagdo Digital (considerando que o celular ndo podera
ser usado durante a prova e o candidato devera ter em maos o seu documento de
identificacdo);

e) Carteira Nacional de Habilitacdo sem foto;
f)  Carteiras de estudante;
g) Carteiras funcionais sem valor de identidade.

8.3.15.1. Os documentos deverdo estar em perfeitas condicdes, de forma a
permitir, com clareza, a identificacdao do candidato.

Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das
provas, documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto,
devera apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial,
expedido ha, no maximo 30 (trinta) dias, sendo entdo submetido a identificacdo
especial, compreendendo coleta de dados e de assinaturas em formulario préprio.
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8.3.18.

8.3.19.

8.3.20.

8.3.21.

8.3.22.

8.3.23.

8.3.24.

8.3.25.

8.3.26.

8.3.27.

8.3.28.

8.3.29.
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A identificacdo especial sera exigida, também, do candidato cujo documento de
identificacdo gere duvidas quanto a fisionomia, a assinatura, a condicdo de

conservacao do documento e/ou a prépria identificagado.

No inicio das provas, o candidato receberd o caderno de provas e o Cartdo de

Respostas.

8.3.19.1. O candidato deve conferir os dados constantes do seu Cartdo de

Respostas.

8.3.19.2. Caso encontre alguma divergéncia nas informagdes constantes do Cartdo
de Respostas, o candidato deve comunicar ao fiscal de sala que devera
fazer o registro dessa ocorréncia em ata de prova.

Sera considerado eliminado o candidato que deixar de assinar a Lista de Presenca ou

nao devolver o Cartao de Respostas.

O candidato ndo poderd alegar quaisquer desconhecimentos sobre a realizagdo da

prova como justificativa de sua auséncia.

O ndo comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, caracterizara

desisténcia do candidato e resultard em sua eliminagdo do Concurso Publico.

A leitura das orientacdes constantes da capa do "Caderno de Provas" e a verificacdo do
cargo a que se refere 0 mesmo sao da responsabilidade do candidato, sendo
sumariamente eliminado aquele que, por qualquer razao, realizar a prova para o cargo

distinto daquele para o qual se inscreveu, seja do mesmo nivel de escolaridade ou nao.

Somente serdo computadas as opgles transferidas a caneta para o Cartdo de
Respostas, ndo se considerando valida a questdao que contenha mais de uma opgao
assinalada, emenda, rasura ou que nao tenha sido transferida para o referido cartdo.

O desempenho do candidato na Prova Objetiva serd apurado mediante o exame do

Cartao de Respostas.

O Unico documento valido para a correcdo da Prova Objetiva é o Cartdo de Respostas
cujo preenchimento serd de inteira responsabilidade do candidato, que deverd
proceder em conformidade com as instrucGes especificas contidas na capa do Caderno
de Provas.

8.3.26.1. Em hipdtese alguma havera substituicdo do Cartdo de Respostas por erro
do candidato.

N3o devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a
assinatura, pois qualquer marca poderd ser lida pelas leitoras dticas, prejudicando o
desempenho do candidato.

Os prejuizos advindos de marcacGes feitas incorretamente no Cartdo de Respostas
serdo de inteira responsabilidade do candidato.

O candidato somente podera retirar-se do local da aplicagdo das provas decorridos
60 (sessenta) minutos de seu inicio e somente poderd levar consigo o caderno de
provas a partir dos ultimos 30 (trinta) minutos para o término do horario da prova.
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8.3.30.

8.3.31.

8.3.32.

8.3.33.

8.3.34.

8.3.35.

8.3.36.

8.3.37.

8.3.38.
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8.3.29.1 Nao sera permitida a anotacdo de informacGes relativas as suas respostas

no comprovante de inscricdo e/ou em qualquer outro meio.

8.3.29.2 A inobservancia dos subitens anteriores acarretard a ndo corregdo das

provas e, consequentemente, a eliminagao do candidato.

Nao é permitido aos candidatos destacar as folhas do caderno de provas durante a

realizagao das provas

Ao término da prova, o candidato deverd, obrigatoriamente, entregar ao Fiscal de Sala

o Cartao de Respostas.

8.3.31.1. O candidato que descumprir 0o que estabelece o subitem 8.3.31 sera

eliminado do concurso.

O Cartdo de Respostas deverad ser preenchido no decorrer das 3 (trés) horas de

duragdo da prova.

8.3.32.1. Nao serad concedida hora adicional para preenchimento do Cartdo de

Respostas.

Os 3 (trés) ultimos candidatos de cada sala s6 poderdo sair juntos, apos
entregarem ao fiscal de aplicacdo os documentos que serdo utilizados na correcao das
provas. Estes candidatos poderdo acompanhar, caso queiram, o procedimento de
conferéncia da documentagdo da sala de aplicacdo, que serd realizada pelo
Coordenador da unidade, na Coordenacgao do local de provas.

8.3.33.1. A regra do subitem anterior podera ser relativizada quando se tratar de
casos excepcionais onde haja nimero reduzido de candidatos acomodados
em uma determinada sala de aplicacdo, como, por exemplo, no caso de
candidatos portadores de necessidades especiais que necessitem de sala

em separado para a realizagao das provas.

Nao havera, por qualquer motivo, prorrogagdo do tempo previsto para a aplicagdo das

provas em razdo do afastamento de candidatos da sala de provas.

Se, por qualquer razdo fortuita, a Prova sofrer atraso em seu inicio ou necessitar
interrupcdo, sera dado aos candidatos do local afetado prazo adicional de modo que

tenham no total 3 (trés) horas para a prestacdo do Concurso Publico.

No dia de realizacdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da
equipe de aplicacao destas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes
ao seu contelido e/ou aos critérios de avaliagdo e de classificacdo.

N3o serd permitido ao candidato fumar na sala de provas, bem como nas

dependéncias do local de provas.

Caso o candidato deseje efetuar qualquer reclamacdo acerca da aplicacdo das provas,
devera solicitar ao fiscal o relato da situacdo na ata da sala em que esta realizando a
Prova, considerando que este se configura no documento competente para o registro

dos fatos relevantes verificados durante a aplicagao das provas.

- 21 -



8.4.

8.3.39.

8.3.40.

Instituto
CAMARA MUNICIPAL DE ARANTINA-MG
CONCURSO PUBLICO - EDITAL N° 01/2020

E da inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento da publicacdo de todos

os atos e resultados referentes a este Concurso Publico.

Os gabaritos oficiais das Provas serdo publicados no quadro de avisos da Camara

Municipal e no endereco eletrénico www.access.org.br/arantina, a partir das 17h do

dia seguinte ao da aplicacao das provas escritas.

Dos Procedimentos de Biossegurancga para aplicacdo das provas

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

Em caso de continuidade da Pandemia da Covid-19 e seguindo as recomendacdes das
autoridades de Saude Publica, para a aplicacdo das provas, o Instituto Access e a
Cémara Municipal de Arantina-MG adotardo os seguintes procedimentos de
Biossegurancga:

a) disponibilizacdo de alcool 70% na entrada das salas de aplicagao as provas;

b) disponibilizacdo de equipe de agentes de salde para afericdo da temperatura dos
candidatos quando do ingresso aos locais de provas;

c) o uso de mascara por todos os membros da equipe de aplicacdo do concurso
(coordenadores, chefes de local, fiscais e auxiliares);

d) sera garantido o distanciamento social nas salas de aplicacdo de provas, adotando
o distanciamento minimo de 1,5m (um metro e meio) entre os candidatos;

e) disponibilizacdo de equipes de limpeza intensiva de banheiros e em locais
utilizados com maior fluxo de pessoas;

f)  manutencdo da ventilacdo dos ambientes de aplicacdo de provas (janelas e portas
abertas).

Como forma de garantir a Biosseguranca durante a aplicacdo das provas, ndo sera

permitido aos candidatos:
a) ingressarem nos locais de prova sem mascara que cubra a boca e o nariz;

a;) O Instituto Access e a Camara Municipal de Arantina-MG ndo fornecerdo
mascaras aos candidatos.

b) compartilharem objetos de uso pessoal;
c) usarem os bebedouros nos locais de realizacdo das provas;

d) nos casos de candidatos que tenham o cabelo comprido, estes s6 poderdo
ingressar nos locais de provas com o cabelo preso;

Os candidatos que ndao cumprirem as medidas constantes do subitem 8.4.2 nao
poderdo permanecer nos locais de provas e serdo sumariamente eliminados do

concurso publico.

9. DA CLASSIFICAGCAO FINAL E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1.

9.2.

Para todos os cargos, os candidatos aprovados serdao aqueles que obtiverem a maior nota final

nas Provas Objetivas, classificados dentro do niumero de vagas disponiveis para o cargo para o

qual se inscreveu.

Valorizagdo da classificagdo final: de 0 (zero) a 100 (cem) pontos na Provas Objetivas.
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.
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O candidato devera obter o minimo de 50% (cinquenta por cento) dos totais de pontos

distribuidos na Prova Objetiva para ser considerado aprovado, de acordo com o subitem 9.2.

Na hipotese de igualdade de nota final, terd preferéncia, para fins de desempate, com a
observancia do disposto no paragrafo Unico do Art. 27 da Lei n°® 10.741/2003 (Estatuto do Idoso)
e do Art. 18 da Resolugdo n°© 246/13, do Conselho da Justica Federal, sucessivamente, o

candidato que tiver:
9.4.1. Para o Cargo de Técnico em Contabilidade:
a) maior nota na Prova Objetiva de Conhecimentos Especificos;
b) maior nota na Prova Objetiva de Matematica;
Cc) maior idade.
9.4.2. Para os cargos de Auxiliar de Secretaria e Auxiliar De Servigos Gerais:
a) maior nota na Prova Objetiva de Conhecimento Gerais/Atualidades;
b) maior nota na Prova Objetiva de Lingua Portuguesa;
Cc) maior idade.
9.4.3. Para o cargo de Motorista:
a) maior nota na Prova Objetiva de Conhecimentos Especificos;
b) maior nota na Prova Objetiva de Lingua Portuguesa;
Cc) maior idade.

Os candidatos habilitados serao classificados por ordem decrescente de nota final, inclusive a dos
candidatos com deficiéncia, caso tenham obtido pontuacdo/classificacdo para tanto, em Listas de

Classificagdo separadas por cargo.

Os candidatos inscritos como deficientes habilitados, além de constarem das Listas de
Classificacdo Geral referidas no subitem 9.3 deste capitulo, se for o caso, serdo classificados, em
Listas especificas de classificacdo de candidatos com deficiéncia, separadas por cargo, por ordem

decrescente de nota final.

Caso ndo sejam preenchidas todas as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia, as
remanescentes serdo aproveitadas pelos demais candidatos, observada rigorosamente a ordem

de classificagao geral.

Os candidatos que ndo atingirem a nota minima exigida serdo excluidos do Concurso Publico.

DOS RECURSOS

10.1.

Cabera a interposicdo de recurso de todas as decisGes proferidas no ambito deste Concurso
Publico, entre elas:

a) daimpugnacao do presente Edital;
b) do ndo deferimento do pedido de isengao do valor de inscrigdo;
c) do ndo deferimento do pedido de inscrigdo;
d) da formulagdo das questdes e da discordancia com o gabarito da prova; e
e) do resultado provisorio.
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.
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O prazo para interposicdo de recurso sera de 2 (dois) dias, iniciando-se as 9h do primeiro dia
até as 17h do ultimo dia, contados do primeiro dia subsequente da data de publicacdo oficial

do ato objeto do recurso.

A impugnacdo a este Edital poderd ser efetuada por qualquer cidadao pessoalmente ou por
procurador, no prazo estabelecido, mediante requerimento junto a Comissdo de Fiscalizacao
da Camara Municipal de Arantina-MG - Rua Manoel Henrique Pereira, n°. 45, Centro -
Arantina-MG, horario das 08h as 11h e das 13h as 17h ou encaminhado, via Sedex, a empresa
organizadora situada a Rua Viuva Lacerda, n® 58 - Humaita - Rio de Janeiro/RJ - CEP
22261-050.

Os demais recursos deverdo ser feitos exclusivamente através do endereco eletronico do Instituto
Access - www.access.org.br/arantina, disposto na area referente a este Concurso Publico.

A Camara Municipal disponibilizard um computador com acesso a internet, exclusivamente para
inscricdes e recursos no endereco do Sagudao da Camara Municipal - Rua Manoel Henrique
Pereira, n° 45, Centro - Arantina-MG.

Somente serdo aceitos, analisados e julgados recursos fundamentados, com argumentacgdo légica
e consistente, com apresentacao de bibliografia no caso de recurso contra questoes.

A competéncia para conhecer e julgar os recursos interpostos é do Instituto Access. Constitui-se
em ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisfes, razdo pela qual ndo caberdo
recursos adicionais.

Exemplares das provas de ambos os cargos estardo disponiveis no enderego eletrénico
WWwWw.access.org.br/arantina juntamente com os gabaritos durante o periodo de recursos sobre as

questdes de provas.

DA CONVOCACAO PARA NOMEAGCAO

11.1.

A convocacgado dos candidatos aprovados sera efetuada via correspondéncia ou telegrama enviado
ao endereco indicado pelo candidato no ato da inscricdao e afixacdo no quadro de avisos da
Camara Municipal de Arantina-MG e, obedecera, rigorosamente, a ordem de classificacdo final de
acordo com as necessidades da Camara Municipal e durante o prazo de validade do Concurso

Pablico.

Os candidatos nomeados serdo lotados de acordo com a necessidade e critérios estabelecidos
pela Cadmara Municipal, a quem compete a designacao do local de trabalho e data para o inicio do

exercicio.

Todos os candidatos classificados serdo submetidos, para o efeito de nomeacao, a exame médico
oficial realizado por profissionais credenciados pela Camara Municipal, que emitirdo Laudo Médico
decisivo sobre a regularidade ou ndo das condicbes fisicas e mentais do candidato para o

desempenho das atribuigbes do cargo.

Os candidatos aprovados, portadores de deficiéncia, serdao submetidos a exame médico especial,
para atestar a compatibilidade de sua deficiéncia com as atribuigées do cargo.
11.4.1. A entrega do laudo médico previsto no subitem 5.9 deste Edital ndo afasta a

obrigatoriedade da apresentacdo de novas vias do referido laudo quando da realizacao
da inspecdo médica para a nomeagao.
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O candidato regularmente convocado para posses devera apresentar a Administracdo, no prazo

maximo de 5 (cinco) dias corridos, sob pena de eliminagdo, os seguintes documentos:
a) CPF em situacdo cadastral regular;

b) titulo de eleitor, com comprovante de votacdo na ultima eleicdo, nos dois turnos, quando

houver;
c) certificado de reservista, se do sexo masculino;
d) carteira de identidade, comprovando possuir 18 (dezoito) anos completos;
e) PIS ou PASEP, se tiver;

f) comprovante de residéncia em nome do candidato, avds, pais, irmdos ou cénjuge com o
qual o candidato resida, podendo ser utilizado contrato de locacdo, contas de agua, energia,

telefone, ou qualquer documento probatoério de incontestavel reconhecimento;

g) Declaragdo de préprio punho indicando seu local de residéncia. A Camara Municipal podera
diligenciar no endereco do candidato para confirmar a residéncia com vizinhos, postos de

salide, delegacia, escola, etc.;

Observagdo: a Cdmara Municipal da Arantina-MG podera diligenciar no enderego do

candidato para confirmar a residéncia com vizinhos, postos de saude, delegacia, escola, etc.
h) declaragdo de que exerce ou ndo outro cargo publico, discriminando-os;

i) laudo médico favoravel, fornecido pelo médico credenciado pela Camara Municipal de
Arantina-MG;

j) fotocdpia autenticada dos documentos de habilitacdo exigidos para o cargo ao qual

concorreu;
k) 1 (uma) fotografia 3x4 recente;

1)  Comprovacao de possuir a nacionalidade brasileira se, em caso de nacionalidade portuguesa,
estar amparado pela reciprocidade de direitos advinda da legislacdo especifica (Art. 13 do
Decreto n° 70.536, de 18/04/1972 e Art. 12 § 1° da Constituicao Federal).

DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

O Concurso Publico regido por este Edital tera prazo de validade de 2 (dois) anos, a contar da
data de sua homologacdo, nos termos da Constituicao Federal, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a critério da Camara Municipal de Arantina-MG.

Somente se abrird novo Concurso Publico, antes de expirado o prazo de validade do presente,
caso ndo existam candidatos aprovados e classificados para o preenchimento das vagas

oferecidas, ressalvada a hipdtese de realizagdo de Concurso Publico.

O candidato aprovado deverd manter enderego atualizado junto a Camara Municipal de Arantina-

MG durante o prazo de validade deste Concurso Publico, visando sua possivel convocacao.

A inscricdo do candidato importard no conhecimento prévio deste Edital e na aceitacdo das

condicGes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas.
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12.12.

12.13.
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Sera excluido do Concurso Publico em qualquer de suas fases, garantido o direito ao contraditério

e a ampla defesa, o candidato que:
a) Apresentar, em qualquer fase, documento ou declaracao falsa ou inexata;

b) Agir com descortesia, violéncia verbal ou fisica, ameacar, constranger ou ofender quaisquer

dos membros da Comissdo de Fiscalizacdo ou da equipe de aplicagdo de provas;

c) For surpreendido no momento da realizacdo das provas em comunicacdo com outro
candidato, verbalmente, por escrito ou por qualquer outra forma vedada neste edital, bem
como utilizando livros, cadernos, apostilas, anotagdes, impressos ou equipamentos

eletronicos;

d) Valendo-se da condicdo de servidor publico, tentar utilizar meios fraudulentos para obter

aprovacao propria ou de terceiros;
e) Apresentar-se embriagado para a realizagdo das provas.

As publicacGes e divulgacgoes oficiais referentes a este Concurso Publico serdo afixadas no Quadro
de Avisos da Camara Municipal e no endereco eletrébnico do Instituto Access -

WWW.access.org.br/arantina.

Reclamacgbes de candidatos sobre a existéncia de erro em questdes das provas, mesmo que por
suposicao, somente serdo conhecidas quando comunicadas, registradas e assinadas pelo
candidato e pelo aplicador de provas, em formulario préprio de ocorréncias, disponivel para este

fim na ocasido da realizacdo da prova.
Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos.

Eventuais modificacbes introduzidas neste Edital serdo levadas ao conhecimento publico
mediante afixacdo no Quadro de Avisos e divulgagdo nos demais veiculos referidos no subitem
12.6, podendo a Organizadora e/ou Comissao de Fiscalizacdo utilizar-se de todos os meios de
comunicacdo existentes na regido, tais como radios, faixas, carros de som, televisdo, etc., para
promover a divulgagdo de quaisquer atos aditivos necessarios ou prestar informacles aos

candidatos e ao publico em geral.

Correrao por conta exclusiva do candidato quaisquer despesas com documentacdo, interposicao
de recurso, material, exames laboratoriais, laudos médicos ou técnicos, atestados,
deslocamentos, viagem, alimentacdo, estadia e outras decorrentes de sua participacdo no
Concurso Publico.

Maiores informagdes na organizadora do presente Concurso Publico, pelo telefone (21) 2537-

0172, ou pelo e-mail contato.arantina@access.org.br.

Para o referido Concurso Publico, fazem parte integrante deste edital os Anexos I (Descrigdo das
Atribuicdes dos Cargos), II (Conteldo Programatico), III (Cronograma Previsto), IV (Modelo de
Procuracao), V (Modelo de Requerimento de Isengdao de Taxa de Inscricdo) e VI (Modelos de

Declaragao para Requerer a Isengdo de Taxa de Inscricao).

Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela organizadora do Concurso Publico, ouvida a

Comissdo de Fiscalizagdo, devendo constar em Ata prépria.
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Ndo serdo fornecidas, por via telefénica ou postal, informacdes quanto a posigdo dos candidatos

na classificagdo do Concurso Publico.

A condicdo de salde do candidato no dia da aplicacdo das provas sera de sua exclusiva
responsabilidade. Ocorrendo alguma situacdo de emergéncia o candidato serd encaminhado para
atendimento médico local na rede SUS ou ao médico de sua confianga, ndo podendo retornar a
sala de prova, caso tenha deixado o local.

Em caso de falhas no sistema de confirmacdo de inscrices, podera o candidato fazer prova
mediante apresentacdo do Boleto comprovante de pagamento da taxa, sendo sua inclusdo no
cadastro e a correcdo de sua prova, condicionadas a confirmagdo do efetivo pagamento no
Banco, dentro do prazo previsto, devendo esta situacao ser informada no relatério de ocorréncias
da coordenacdo da organizadora e submetida a Comissdo de Fiscalizagdo do Concurso Publico.

Apds o término do Concurso Publico, o Instituto Access encaminhard toda a documentacdo
referente a este Concurso Publico a Camara Municipal de Arantina-MG, que garantird o

arquivamento pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos a contar da data de sua homologagéo.

Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Arantina-MG a homologagéo do resultado final do

Concurso Publico.

Arantina-MG, 12 de agosto de 2020.

DIRCEU OLIVEIRA LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Arantina-MG
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ANEXO I - ATRIBUICOES DOS CARGOS

Cargos de Nivel Fundamental

Motorista:

4'9NT|NA e

Transportar servidores e agentes politicos a servico da Camara, dentro e fora do perimetro urbano; transportar
materiais; transportar; zelar pela limpeza, conservacdo e manutengdo preventiva do (s) veiculo (s); verificar
diariamente os niveis de combustivel e lubrificante, providenciando sua manutencdo e abastecimento; manter a
ordem e a licenca do veiculo; auxiliar no carregamento e descarregamento do veiculo; preencher boletins de
movimento do veiculo; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas
correlatas.

Cargos de Nivel Médio

Técnico em Contabilidade:

Coordenar a execucdo de atividades contabeis; Elaborar relatérios de movimentagdao financeira; Auxiliar na
prestacdo, acertos e ajustes de contas em geral; Levantar e pesquisar balancos e balancetes; Analisar contas;
Elaborar junto a Mesa e a Comissdo de Financa a proposta orcamentaria; Examinar os processos de prestacdo de
contas; Auxiliar e executaras prestacdes de contas de viagens de vereadores e servidores; Preparar relatorios de
movimentacdo financeira; Promover a prestacdo, acertos e ajustes de contas em geral; Contabilizar e controlar o
custo de materiais; Escriturar livros contabeis; Elaborar todo e qualquer documento relacionado com a
contabilidade da Camara Municipal; Acompanhar e aplicar as Instrucbes e Normas baixadas, bem como o
recolhimento dos encargos sociais; Preparar notas de empenho NE, e de anulagdo de empenho; Escriturar fichas
de despesas e receitas orgamentarias e extraordinarias; Preparar ordens de pagamento e compromissos mensais;
Acompanhar toda a legislagdo pertinente aos seus servicos; Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao
desenvolvimento dos trabalhos, na sua area de atuacdo.

Auxiliar de Secretaria

Executar trabalhos datilograficos; protocolar documento; cuidar do arquivo do setor; atender servidores e publico
em geral; redigir documentos oficiais; atender a visitantes, fornecedores e pessoas da comunidade, questionando
suas pretensdes, para informa-los conforme seus pedidos ou encaminha-los aos 6rgdos da Prefeitura; atualizar
arquivos, ficharios e livros de controle; conferir e arquivar documentos em pastas especificas; efetuar controle de
requisicdo e recebimento do material de escritério; efetuar levantamento de dados para subsidiar pareceres,
informagdes e relatdrios; retirar copias de documentos; conferir e tabular dados para langamentos em
formularios; efetuar levantamentos, anotacdes e calculos diversos; atualizar fichas de registro de acordo com
alteragdes legais estruturais ou informagdes do proprio servidor; organizar o arquivo abrindo pastas e ordenando
fichas de registro, atualizando listagens, visando facilitar pesquisas e conservagao de documentos.

Auxiliar de Servigos Gerais

Preparar café, cha e sucos, distribuindo as garrafas para os diversos setores da Camara; Executar os servigos de
limpeza e conservacdo das dependéncias da Céamara; Limpar pisos, vidros, lustres, modveis e instalacGes
sanitarias; Remover lixos e detritos; Lavar e encerar pisos; Arrumar os locais de trabalho; Executar os servicos de
copa e cozinha, inclusive servindo os visitantes; Anotar e transmitir recados; Transportar volumes; Organizar
pedidos de material e géneros para o necessario funcionamento dos servicos sob sua responsabilidade; arrumar e
reabastecer banheiros e toaletes; Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar
outras tarefas correlatas.
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ANEXO II - CONTEUDO PROGRAMATICO
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Observacdo: Considerar-se-a a legislagdo vigente, incluindo legislacbes complementares, simulas, jurisprudéncias
e/ou orientacdes jurisprudenciais (0J), até a data da publicacdo deste Edital.

Cargo de Nivel Fundamental (Motorista)

Conhecimentos Basicos

Lingua Portuguesa

Interpretacdo de Texto; Ortografia oficial; Acentuacdo grafica; As classes gramaticais; Concordancia verbal e
nominal; Pronomes: emprego e colocacdo e Regéncia nominal e verbal. Nogdes da norma culta da lingua
portuguesa na modalidade escrita.

Matematica

Numeros naturais; antecessor e sucessor; Operacdes - adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; Sistemas de
Numeragdo Decimal e Horario; Adicdo e subtracdo de fragdes; Sistemas de medidas - comprimento, massa,
volume e superficie; Nimeros multiplicativos - dobro, metade; Raciocinio l6gico. Resolucdo de situacdes problema.

Legislagao

Regimento Interno da Camara Municipal de Arantina-MG; Lei Organica do Municipio de Arantina-MG.

Conhecimentos Especificos — Motorista

Legislagdo e Sinalizagdo de Transito. Normas gerais de circulacdo e conduta. Direcdo defensiva. Primeiros
Socorros. Protecdo ao Meio Ambiente. Cidadania. NocGes de mecanica basica de autos. Conhecimentos sobre
condugdo, manutencgdo, limpeza e conservacdao de veiculos; Lei n® 9.503 de 23/09/97, que institui o Codigo de
Transito Brasileiro.

Cargos de Nivel Médio (Auxiliar de Servigos Gerais, Auxiliar de Secretaria e Técnico em Contabilidade)

Conhecimentos Basicos

Lingua Portuguesa (comum a todos os cargos de Nivel Médio)

Interpretacdo de texto. Argumentacgdo. Pressupostos e subentendidos. Niveis de linguagem. Ortografia e
acentuacado. Articulagdo do texto: coesdo e coeréncia. Classes de palavras. Sintaxe. Termos da oracdo. Processos
de coordenacdo e subordinacdo. Discurso direto e indireto. Tempos, modos e vozes verbais. Flexdo nominal e
verbal. Concordéncia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncia da Crase. Pontuacdo. Equivaléncia e
transformacao de estruturas.

Matematica (comum a todos os cargos de Nivel Médio)

Conjuntos e suas operagdes. NUmeros naturais, inteiros, racionais, reais e suas operagdes. Representagdo na reta.
Unidades de medida: distdncia, massa e tempo. Algebra basica: equacdes, sistemas e problemas do primeiro
grau. Porcentagem e proporcionalidade direta e inversa. Sequéncias, reconhecimento de padrdes, progressoes
aritmética e geométrica. Juros. Geometria basica: distancias e angulos, poligonos, circunferéncia, perimetro e
area. Semelhanca e relagdes métricas no triangulo retangulo. Medidas de comprimento, area, volume. Principios
de contagem e nogao de probabilidade.

Legislacdo (comum a todos os cargos de Nivel Médio)

Regimento Interno da Cadmara Municipal de Arantina-MG; Lei Organica do Municipio de Arantina-MG.
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Nocoes de Informatica (apenas para os cargos de Auxiliar de Secretaria e Técnico em Contabilidade)

R4 NTINA e

Microinformatica, Hardware e Software: conceitos, caracteristicas, modalidades de processamento, hardware,
componentes e fungdes, periféricos e dispositivos de entrada e saida de dados, de armazenamento e opticos,
memodrias, impressoras, midias, barramentos, conectores, equipamentos. Protecdo e seguranca de equipamentos.
Software basico e Software aplicativo, principais sistemas operacionais de mercado no Brasil (ambientes Linux e
Windows 8/8.1/10 BR): conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso dos recursos. Organizagdo e
gerenciamento de arquivos e pastas. Aplicativos do pacote MSOffice 2010/2013/2016/2019 BR (Word, Excel,
PowerPoint, Access) e suite Libre Office versdao 6.3 ou superior (Writer, Calc, Impress, Base), em portugués -
conceitos, caracteristicas, icones, atalhos de teclado, uso dos recursos dos softwares. Redes de Computadores,
Web e Internet: conceitos, caracteristicas, comunicacdo de dados, sinais analdgico e serial, transmissdo serial e
paralela, half-duplex e full-duplex, meios de transmissao, conectores, topologias, protocolos, tecnologias, padrdes
Fast Ethernet, Gigabit Ethernet, 10 Gigabit Ethernet e ATM, modelo OSI/ISO, Arquitetura TCP/IP, redes cabeadas
e wireless, mascaras de rede. Notacdo CIDR, Utilitarios. Gerenciamento e manutencdo de rede. Web: conceitos
basicos e utilizacdo de tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a Internet; navegacdo, correio eletrénico,
grupos de discussdo, busca e pesquisa, caracteristicas, acesso, navegagdo, busca, pesquisa, Internet, Intranet e
Extranet, browsers Edge, Firefox Mozilla e Google Chrome (versbes atuais em portugués). Correio Eletronico:
Webmail e Mozilla Thunderbird. Redes Sociais. Sitios de busca e pesquisa na Internet. Computacdo na nuvem
(cloud computing). Seguranga: conceitos basicos de seguranca da informagdo, sistemas antivirus, sistemas de
backup, criptografia, assinatura digital e autenticacdo. caracteristicas, seguranca de equipamentos, de sistemas de
informacdo, em redes e na internet. Virus. Pragas virtuais. Backup. Firewall. VPN. Procedimentos. Aplicativos para
segurancga (antivirus, firewall, antispyware, etc.). Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage). Gestdo e
Tecnologia da Informacdo e do conhecimento: conceitos basicos de dados, informacdo, conhecimento, sistemas de
informagdo, Datawarehouse, Datamining, extragdo de conhecimento utilizando analise de base de dados.

Conhecimentos Gerais/Atualidades (apenas para o cargo de Auxiliar de Servigos Gerais)

Tépicos Relevantes e atuais de diversas areas, tais como: politica, economia, sociedade, educagao, tecnologia,
energia, relagbes internacionais, desenvolvimento sustentdvel, seguranca e ecologia. Suas interrelagbes e suas
vinculagdes histoéricas. Globalizagdo. Compreensdo dos problemas que afetam a vida da comunidade, do municipio,
do estado e do pais. InformacGes sobre a Geografia e a Histdria do municipio.

Conhecimentos Especificos — Técnico em Contabilidade

Conceitos, objetivos e finalidades da contabilidade. Patrimo6nio: componentes, equacdo elementar do patrimonio,
situagdo liquida, representagdo grafica. Atos e fatos administrativos: conceitos, fatos permutativos, modificativos e
mistos. Contas: conceitos, contas de débitos, contas de créditos e saldos. Plano de contas: conceitos, elenco de
contas, funcdo e funcionamento das contas. Escrituracdo: conceitos, langamentos contabeis, elementos essenciais,
férmulas de langamentos, livros de escrituragdo, métodos e processos. Contabilizagdo de operagdes contabeis
diversas: juros, descontos, tributos, aluguéis, variacdo monetaria/cambial, folha de pagamento, compras, vendas
e provisOes, depreciacfes e baixa de bens. Andlise e conciliagbes contabeis: conceitos, composicdo de contas,
analise de contas, conciliagdo bancaria. Balancete de verificagdo: conceitos, modelos e técnicas de elaboragéo.
Balanco patrimonial: conceitos, objetivo, composicdo. Demonstracao de resultado de exercicio: conceito, objetivo,
composicdo. Nocdes de matematica financeira. NogGes de financas. Conceitos basicos de orcamento. Aspectos
introdutorios dos principios de tributos e seus impactos nas operagdes das empresas..
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el

ANEXO III - CRONOGRAMA PREVISTO

Instituto

ACCESS

Em decorréncia da Pandemia da Covid-19, é possivel que as datas previstas para a realiza¢do das provas no presente

cronograma estejam sujeitas a alteragoes.

Publicacao do Edital de Abertura
Periodo das inscrigées
Periodo para solicitagdo de isencdo da taxa de inscrigdo

Divulgagdo da analise preliminar dos pedidos de isengdo
Prazo para interposicdo de recursos acerca a analise preliminar dos pedidos de isencdo

Divulgagdo da analise definitiva dos pedidos de isengdo
Reimpressao do Boleto (Ultimo dia para pagamento)

Divulgacdo do deferimento preliminar de inscricoes
(Geral + PcD + Atendimento Especial)

Prazo para interposicdo de recursos acerca do deferimento de inscrigGes
(Geral + PcD + Atendimento Especial)

Divulgagao do deferimento definitivo de inscrigdes
(Geral + PcD + Atendimento Especial)

Divulgacao dos locais de prova (CCI)
Realizagdo das Provas Objetivas
Divulgacdo dos gabaritos preliminares

Prazo para interposicao de recursos acerca da divulgacdo preliminar dos gabaritos das
Provas Objetivas

Decisao dos recursos - gabaritos preliminares das Provas Objetivas
Resultado preliminar das Provas Objetivas

Prazo para interposicao de recursos acerca da divulgacdo do resultado preliminar das
Provas Objetivas e critérios de desempate

Decisdo dos recursos interpostos acerca da divulgacao do resultado preliminar das Provas
Objetivas e critérios de desempate

Resultado definitivo das Provas Objetivas

Resultado definitivo do Concurso Publico

12/08/2020

14/10 a 16/11/2020

14 a 16/10/2020

27/10/2020
28 a 30/10/2020

10/11/2020

17/11/2020

23/11/2020

24 a 26/11/2020

30/11/2020

07/12/2020
13/12/2020

14/12/2020

15a17/12/2020

27/12/2020

27/12/2020

28 a 30/12/2020

04/01/2021

04/01/2021

04/01/2021
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ANEXO IV - MODELO DE PROCURAGAO

PROCURACAO
Nome:
Identidade Orgdo Expedidor CPF
Enderego: Ndmero Bairro CEP
Telefone: E-mail:

Pelo presente instrumento particular de procuracao, nomeia e constitui seu bastante procurador, o(a) Senhor(a)

Nome:

Identidade Orgdo Expedidor CPF

Enderego: Numero Bairro CEP
Telefone: E-mail:

, conferindo-lhe poderes especiais para Ihe representar junto ao Instituto Access, especialmente para fazer a

inscricdo no Concurso Publico n.°© 01/2020 da Camara Municipal de Arantina-MG - MG para o Cargo de

de de

Assinatura (Igual ao documento de Identidade)
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ANEXO V — MODELO DE REQUERIMENTOS PARA FINS DIVERSOS

CAMARA MUNICIPAL DE ARANTINA-MG CONCURSO

PUBLICO N° 01/2020
REQUERIMENTO

ASSUNTO:

Nome completo: Inscrigdo no:

Cargo:

O abaixo assinado requer:

e apresenta suas justificativas:

Data:

Ass. do candidato:

- 33 -



Instituto

CAMARA MUNICIPAL DE ARANTINA-MG
CONCURSO PUBLICO - EDITAL N°© 01/2020

ANEXO VI - MODELO DE REQUERIMENTO PARA ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO
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CAMARA MUNICIPAL DE ARANTINA-MG CONCURSO PUBLICO N° 01/2020

REQUERIMENTO DE ISENGAO DE TAXA DE INSCRICAO

NOME (Igual ao documento de Identidade)

ENDERECO (AV., RUA ...)

NUMERO COMPLEMENTO (APTO., BL.) BAIRRO

CIDADE CEP UF TELEFONE

E-MAIL

NUMERO DE IDENTIDADE SERIE ORGAO EMISSOR UF DATA DE EMISSAO

CPF DATA DE NASC. SEXO NACIONALIDADE

CARGO PRETENDIDO: N© INSCRICAO
DECLARACAO

() Declaro, para efeito de concessdo de isencdo de taxa de inscricdo do Concurso Publico para provimento
de vagas da Camara Municipal de Arantina-MG, sob as penas da lei, que estou DESEMPREGADO, ndo me
encontro em gozo de nenhum beneficio previdenciadrio de prestacdo continuada, ndo aufiro nenhum tipo de
renda, exceto a proveniente de seguro-desemprego, e minha situagdo econémico-financeira ndo me permite
pagar o valor da inscricdo sem prejuizo do meu sustento ou de minha familia, respondendo civil e
criminalmente pelo inteiro teor desta declaragao.

Arantina-MG, de de 2020.

Assinatura

No periodo de 05 a 07 de outubro de 2020, o candidato deve anexar as declaragdes e os comprovantes e enviar,
impreterivelmente, ao Instituto Access por meio link de disponivel na pagina www.access.org.br/arantina.
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ANEXO VII - MODELOS DE DECLARAGAO PARA REQUER A ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

MODELO n° 1
(referente ao subitem 7.2.1.1 deste Edital)

A
Comissdo de Organizacdo, Acompanhamento e Fiscalizacdo do Concurso Publico n® 01/2020 da Camara
Municipal de Arantina-MG.

Eu, (nome do candidato), portador do RG n°® (n°® do RG) e inscrito no CPF sob o n°
(n° do CPF), declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da
inscricdo do Concurso Publico n.°© 01/2020 da Camara Municipal de Arantina-MG, que ndo tenho nenhum
contrato de trabalho registrado em minha CTPS.

Arantina-MG, de de 2020.

Assinatura

MODELO n° 2
(referente ao subitem 7.2.1.2 deste Edital)

A
Comissdo de Organizacdo, Acompanhamento e Fiscalizacdo do Concurso Publico n® 01/2020 da Camara
Municipal de Arantina-MG.

Eu, (nome do candidato), portador do RG n°® (n°® do RG) e inscrito no CPF sob o n°
(n° do CPF), declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da
inscricdo Concurso Publico n.© 01/2020 da Camara Municipal de Arantina-MG, que ndo tenho vinculo
empregaticio vigente registrado em minha CTPS.

Arantina-MG, de de 2020.

Assinatura
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MODELO n° 3
(referente a alinea “b” do subitem 7.2.2 deste Edital)

A
Comissdo de Organizacdo, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2020 da Camara
Municipal de Arantina-MG.

Eu, (nome do candidato), portador do RG n° (n® do RG) e inscrito no CPF sob o n©
(n° do CPF), declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da
inscricdo Concurso Publico n.© 01/2020 da Camara Municipal de Arantina-MG, que nunca tive vinculo
estatutario com o Poder Publico municipal, estadual ou federal.

Arantina-MG, de de 2020.

Assinatura

MODELO n° 4
(referente a alinea “a” do subitem 8.2.3 deste Edital)

A
Comissdo de Organizagdo, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2020 da Cémara
Municipal de Arantina-MG.

Eu, (nome do candidato), portador do RG n° (n°® do RG) e inscrito no CPF sob o n©
(n° do CPF), declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da
inscricdo Concurso Publico n.© 01/2020 da Camara Municipal de Arantina-MG, que ndo tenho contrato de
prestacdo de servicos vigente com o Poder Publico municipal, estadual ou federal.

Arantina-MG, de de 2020.

Assinatura
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MODELO n° 5
(referente a alinea “a” do subitem 7.2.3 deste Edital)

A
Comissdo de Organizacdo, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2020 da Camara
Municipal de Arantina-MG.

Eu, (nome do candidato), portador do RG n° (n® do RG) e inscrito no CPF sob o n©
(n° do CPF), declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da
inscricdo Concurso Publico n.°© 01/2020 da Camara Municipal de Arantina-MG, que nunca tive contrato de
prestacdo de servigos com o Poder Publico municipal, estadual ou federal.

Arantina-MG, de de 2020.

Assinatura

MODELO n° 6
(referente a alinea “b” do subitem 7.2.4 deste Edital)

A
Comissdo de Organizagdo, Acompanhamento e Fiscalizagdo do Concurso Publico n® 01/2020 da Cémara
Municipal de Arantina-MG.

Eu, (nome do candidato), portador do RG n° (n® do RG) e inscrito no CPF sob o n©
(n° do CPF), declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da
inscricdo Concurso Publico n.© 01/2020 da Camara Municipal de Arantina-MG, ndo auferir qualquer tipo de
renda proveniente de atividade legalmente reconhecida como auténoma.

Arantina-MG, de de 2020.

Assinatura
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