CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS DO QUADRO PERMANENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
GOIANIA

EDITAL N.c01/2018 — RETIFICADO PELO EDITAL COMPLEMENTAR N.©01/2018
ANEXO Il - CARGOS, NUMERO DE VAGAS DESTINADAS A AMPLA CONCORRENCIA (AC) E RESERVADAS A PESSOAS

COM DEFICIENCIA (PcD), REQUISITOS BASICOS, REMUNERACOES E
ATRIBUICOES DO CARGO

Reserva
Vagas

Cargo Técnica Requisitos Remunerago
AC PcD Total AC PcD

¢ Diploma de concluséo de curso de nivel superior em Curso
o S de Administracdo, devidamente registrado e fornecido por
Assessor Técnico Legislativo — o i ] ] L
02 - 02 01 - instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da R$ 6.737,44

Educacéo (MEC);

Administrador

¢ Registro no Conselho Regional da Categoria.

¢ Diploma de concluséo de curso de nivel superior em Curso
de Ciéncias da Computacdo, Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas, Informéatica ou Engenharia da Computacéo,

Assessor Técnico Legislativo — ) ] ] o j
06 - 06 03 - devidamente registrado e fornecido por instituicdo de nivel R$ 6.737,44

Analista de Sistemas ] ] . 3
superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC);
¢ Registro no Conselho Regional da Categoria ou similar, se

existente.

o o e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Assessor Técnico Legislativo —

07 - 07 04 - qualquer é&rea, devidamente registrado e fornecido por R$ 6.737.44
Assessor Geral ’

instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da




Educacdo (MEC).

Assessor Técnico Legislativo —
Assistente Social

01

01

01

e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Servico Social, devidamente registrado e fornecido por
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo (MEC);

¢ Registro no Conselho Regional da Categoria.

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —
Biblioteconomista

01

01

01

¢ Diploma de concluséo de curso de nivel superior em Curso
de Biblioteconomia, devidamente registrado e fornecido
por instituicdo de nivel superior reconhecida pelo
Ministério da Educagdo (MEC);

¢ Registro no Conselho Regional da Categoria.

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —

Cerimonialista

01

01

01

e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Comunicagdo Social com habilitagdo em Relagdes
Publicas, devidamente registrado e fornecido por instituicdo
de nivel superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo
(MEC).

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —

Contador

05

05

03

e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Ciéncias Contabeis, devidamente registrado e fornecido por
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo (MEC);

¢ Registro no Conselho Regional da Categoria.

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —

Designer Gréafico

01

01

01

e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Design Gréfico, devidamente registrado e fornecido por
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo (MEC);

eUm ano de atuacdo na fungdo com apresentacdo de
portfélio.

R$ 6.737,44




Assessor Técnico Legislativo —

Economista

01

01

01

e Diploma de concluséo de curso de nivel superior em Curso
de Economia, devidamente registrado e fornecido por
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo (MEC);

¢ Registro no Conselho Regional da Categoria.

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —

Educador Fisico

01

01

01

e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Educacdo Fisica, devidamente registrado e fornecido por
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo (MEC);

¢ Registro no Conselho Regional da Categoria.

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —

Enfermeiro do Trabalho

02

02

01

¢ Diploma de concluséo de curso de nivel superior em Curso
de Enfermagem, devidamente registrado, com titulo de
especializagdo em Enfermagem do Trabalho, fornecidos
por instituicdo de nivel superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo (MEC);

¢ Registro no Conselho Regional da Categoria.

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —
Meédico do Trabalho

01

01

01

¢ Diploma de concluséo de curso de nivel superior em Curso
de Medicina, devidamente registrado, com titulo de
especializacdo em Medicina do Trabalho ou certificado de
Residéncia Médica na area de concentracdo em saude do
trabalhador ou denominagdo equivalente, reconhecido pela
Comissdo Nacional de Residéncia Médica do Ministério da
Educacdo, ambos ministrados por Universidade ou
Faculdade que mantenha curso de graduacdo em Medicina

reconhecida pelo MEC;

R$ 6.737,44




¢ Registro no Conselho Regional da Categoria.

Assessor Técnico Legislativo —

Revisor de Texto

03

03

02

¢ Diploma de conclusédo de curso de nivel superior em Letras
- Portugués, devidamente registrado e fornecido por
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo (MEC).

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —

Secretario Executivo

01

01

01

e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Secretariado Executivo, devidamente registrado e fornecido
por instituicdo de nivel superior reconhecida pelo
Ministério da Educagdo (MEC) ou de acordo com a Lei
Federal n° 9.261, de 10 de janeiro de 1996.

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —
Tradutor e Intérprete de LIBRAS

02

02

01

¢ Diploma de concluséo de curso de nivel superior em Letras:
LIBRAS, devidamente registrado e fornecido por
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da
Educacéo (MEC);

e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Traducdo e Interpretagdo, com habilitacdo em Libras -

Lingua Portuguesa.

R$ 6.737,44

Assessor Técnico Legislativo —

Web Designer

01

01

01

e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Ciéncia da Computacdo ou Sistemas de Informacdo ou
equivalente, devidamente registrado efornecido por
instituicdo de nivel superior reconhecida pelo Ministério da
Educacdo (MEC);

e Experiéncia profissional comprovada minima de 1 (um)
ano nos ultimos 5 (cinco) anos, comprovada por meio de
carteira assinada, ou declaracdo iddnea do tomador de

servigo ou contrato de prestacdo de servico.

R$ 6.737,44




e Diploma de conclusdo de curso de nivel superior em
Direito, devidamente registrado e fornecido por instituicdo
de nivel superior reconhecida pelo Ministério da Educacgéo
- MEC (Curso Superior de Direito);

¢ Registro na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB,;

Procurador Juridico Legislativo % - % % ~ | Trés anos de experiéncia no exercicio da advocacia, com RS 6.737.44
comprovagdo documental da participagdo anual minima em
5 (cinco) atos privativos de advogado (Lei Federal n° 8.906,
04 de julho de 1994, art. 1°) em causas ou questdes
distintas.
Assistente Técnico Legislativo — 26 o1 ) o
Agente Administrativo 25 02 21 14 02 * Ensino Medio completo. R$4.379,33
Assistente Técnico Legislativo — ) )
Agente de Seguranca do Plenario 01 ) 01 01 ) * Ensino Medio completo. R$4.379,33
Assistente Técnico Legislativo — ¢ Ensino médio completo;
Editor de Video 01 ) 01 01 ) e Experiéncia comprovada de 2 (dois) anos. R$4.379,33
Assistente Técnico Legislativo — e Ensino Médio completo;
Fotdgrafo 02 ) 02 01 ) e Curso técnico com no minimo 320 horas. R$4.379,33
Assistente Técnico Legislativo — e Ensino Médio completo;
Operador de Switcher o ) o1 o1 ) « Experiéncia comprovada de 2 (dois) anos. R$4.379,33
Assistente Técnico Legislativo — e Ensino médio profissionalizante na &rea ou ensino médio
02 - 02 01 - completo acrescido de curso técnico na area; R$ 4.379,33

Técnico em Seguranca do Trabalho

e Registro profissional no Ministério do Trabalho e Emprego.




DESCRICAO SUMARIA E ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - ADMINISTRADOR
Descri¢do Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacgdo, a supervisao e a execucdo de tarefas atinentes a
fungéo de administragéo.

Atribuicdes

v' Elaborar e analisar parecer, informacao, relatorio, estudo e outros documentos de natureza administrativa;

v' Prestar assisténcia técnica em matéria de natureza administrativa, para analise com emissdo de informacoes e de pareceres;

v' Desenvolver trabalhos de natureza técnica, relacionados a elaboracdo e implementacédo de planos, de programas e de projetos;

v" Elaborar e interpretar fluxogramas, organogramas, esquemas, tabelas, graficos e outros instrumentos;

v' Elaborar e atualizar normas e procedimentos;

v" Conferir e redigir documentos diversos;

v Auxiliar na implementacdo de modelos de gestdo inovadores que primem pela qualidade nos servicos e no atendimento a populacao;

v" Elaborar projetos que contemplem estratégias eficazes de administracdo, decidindo alternativas e dimensionando riscos para otimizacao de
resultados;

v" Conhecer e utilizar teorias contabeis, financeiras e orcamentarias, de modo a minimizar os riscos econémicos e promover o desenvolvimento
da Camara Municipal de Goiania;

v" Fornecer laudos técnicos e pareceres no assessoramento ao planejamento e gerenciamento publico;

v" Produzir, conforme norma padrdo, documentos oficiais e especificos;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacéo;

v’ Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacdao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO — ANALISTA DE SISTEMAS
Descri¢cdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacao, & supervisdo e a execucgdo de tarefas atinentes a
funcgéo de informatica.



Atribuicdes

v' Fazer projeto, modelagem, desenvolvimento, teste, documentacdo, implementacdo e controle de sistemas de informacdo e de plataforma
tecnoldgica;

v" Realizar manutengdes preventivas e corretivas nos sistemas de informacé&o;

v Instalar e configurar hardware, software basico e aplicativos de sistemas operacionais;

v" Desenvolver projeto, dar suporte e administrar banco de dados e de redes de computadores;

v Administrar dados;

v' Estabelecer e monitorar a utilizacdo de normas e de padrdes de tecnologia aplicados a Camara Municipal de Goiania;

v' Elaborar plano de contingéncia com procedimento de recuperacéo de erros;

v' Fazer prospecc¢do de novas tecnologias;

v' Elaborar especificacdes técnicas para a contratacdo ou aquisicdo de equipamentos;

v' Realizar atendimento, relacionado a informatica, as unidades da Camara Municipal de Goiania;

v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de digitacédo;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO — ASSESSOR GERAL
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacao, a supervisao e a execucdo de tarefas atinentes as
funcbes administrativas relativas a todas as unidades organizacionais.

Atribuicdes

v" Elaborar e analisar parecer, informacéo, relatério, estudo e outros documentos de natureza administrativa;

v’ Prestar assisténcia técnica em matéria de natureza administrativa, para analise com emissao de informacdes e de pareceres;

v" Desenvolver trabalhos de natureza técnica, relacionados a elaboracéo e implementacdo de planos, de programas e de projetos;

v' Elaborar e interpretar fluxogramas, organogramas, esquemas, tabelas, graficos e outros instrumentos;

v' Elaborar e atualizar normas e procedimentos;

v’ Conferir e redigir documentos diversos;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacao;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.



CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - ASSISTENTE SOCIAL

Descri¢do Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a organizacao, a coordenacao, a supervisao e a execucao de tarefas
atinentes a funcgdo de Assistente Social.

Atribuicdes

v
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v

v
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Elaborar politicas, diretrizes e programas sociais;

Elaborar projetos, pareceres, informacoes e relatorios;

Fazer atendimento e orientacdo social aos servidores;

Realizar acompanhamento s6cio-funcional e familiar dos servidores;

Participar em atividades internas e externas relacionadas a prevencdo das doencas e a promocao da saude e do bem estar social;

Realizar estudos e pesquisas sobre as necessidades e condi¢fes ou situacfes sociais que interferem no desenvolvimento sécio-funcional dos
servidores;

Fornecer a Mesa Diretora subsidios para o planejamento, a administracdo e o desenvolvimento dos recursos humanos da Camara Municipal de
Goiania;

Fazer gestdo de beneficios;

Prestar assisténcia nas situacdes de readaptacao e de reabilitacdo funcional;

Dar atendimento aos servidores e familiares;

Prestar assessoramento e consultoria, a Diretoria Legislativa e comissfes tematicas;

Prestar consultoria tedrica e fundamentacdo técnica que auxilie a atuacdo parlamentar, com levantamento de dados para analise de matérias
que forem encaminhadas as comissdes, nas audiéncias publicas, seminarios e outras atividades com o mesmo fim;

Realizar estudos técnicos e cientificos e desenvolver programas de pesquisa destinados a subsidiar o processo legislativo nas Comissdes
Tematicas;

Prestar assessoramento e suporte técnico na realizacdo de audiéncias publicas, de seminarios legislativos, de foruns técnicos e ciclos de
debates;

Atuar em conjunto com a Procuradoria Juridica e demais 6rgdos da Casa visando ao acerto das proposi¢des legislativas que tramitam nas
comissoes;

Assessorar a Mesa Diretora em planos, programa e projetos da Casa Legislativa no que se refere a Politicas Publicas na criacdo de politicas
voltadas para atender as necessidades demandadas pelos servidores e seus familiares;

Representar a Camara Municipal de Goiania, quando solicitado, junto a instituicdes e 6rgdos de outros poderes e Ministério Publico;

Elaborar, implementar e avaliar politicas sociais junto a 6rgdos da administracdo publica, direta ou indireta, empresas, entidades e
organizacgdes populares;

Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que sejam do &mbito de atuacdo do Servigo Social com participacdo da
sociedade civil;

Planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir para a analise da realidade social e subsidiar a¢@es profissionais;

Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas, planos, programas e projetos na area de Servico Social;



v' Realizar vistorias, pericias técnicas para emissao de laudos e pareceres sobre a matéria de Servico Social;

v' Capacitar, avaliar e supervisionar estagiarios de Servico Social;

v' Dirigir e coordenar associagdes, ndcleos, centros de estudo e de pesquisa em Servico Social;

v" Elaborar provas, presidir e compor bancas de exames e comissfes julgadoras de concursos ou outras formas de selecdo para Assistentes
Sociais, ou onde sejam aferidos conhecimentos inerentes ao Servico Social,

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informética, inclusive digitacéo;

v' Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - BIBLIOTECONOMISTA
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacgdo, a supervisao e a execucao de tarefas atinentes a
funcéo de Biblioteconomista.

Atribuicdes

v’ Fazer selecdo de livros, periodicos, documentos graficos, reprograficos e audiovisuais, nacionais e estrangeiros, visando a aquisicao;

v' Fazer registro, catalogacédo, classificacdo, indexacdo e disseminagcdo de material bibliografico e de multimeios, de acordo com normas e
procedimentos definidos;

v' Realizar selecdo e indexacdo de periodicos e de legislacdo federal, estadual e municipal que versam sobre matéria de interesse da Camara
Municipal de Goiania;

v Manter intercambio com bibliotecas publicas nacionais e estrangeiras;

v’ Atender as consultas dos vereadores, dos servidores, das bibliotecas de outros 6rgdos e dos demais usuarios;

v" Alimentar banco de dados da rede cooperativa de bibliotecas;

v Organizar e atualizar catalogos;

v’ Fazer atendimento, registro e controle dos empréstimos, devolucgdo e reserva do material bibliografico;

v' Realizar pesquisas legislativas e bibliograficas sobre assuntos relevantes para a Camara Municipal de Goiania;

v Armazenar acervo bibliografico;

v' Zelar pela conservacao do acervo;

v" Redigir documentos diversos;

v’ Atender ao publico interno e externo;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacao;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.
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CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - CERIMONIALISTA
Descri¢do Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacgdo, a supervisao e a execucdo de tarefas atinentes a
fungéo de Cerimonialista.

Atribuicdes

v' Responder pelos encargos atribuidos;

v" Organizar o cerimonial e observar o protocolo em solenidades oficiais;

v' Elaborar roteiros e programas dos eventos e solenidades;

v Acompanhar as providéncias para a realizagdo de eventos e solenidades;

v’ Coordenar e executar, a confeccao de diplomas, troféus e medalhas para homenagens aprovadas;

v" Emitir relacdo de convidados e elaborar convites para solenidades;

v’ Recepcionar convidados das solenidades institucionais;

v" Programar, executar e coordenar atividades relativas a eventos culturais, artisticos e institucionais;

v Agendar e definir a infra-estrutura de espaco fisico, recursos humanos e materiais necessarios para realizacao de eventos;

v' Zelar pela seguranca e preservacéo dos equipamentos e dos objetos utilizados nos eventos e solenidades;

v" Elaborar relatorios sobre as atividades do Cerimonial;

v' Capacitar equipe para eventos e solenidades;

v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacéo;

v' Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - CONTADOR
Descricdo Sumaria
Atividades de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacdo, a supervisao e a execuc¢do de tarefas atinentes a
funcédo de Contador.

Atribuicdes

v" Analisar contas, balancetes e balanco contabil;

v" Instruir processos de prestacdo e tomadas de contas;

v' Fazer lancamento contabil;

v" Realizar operacédo do sistema contabil;

v' Elaborar e analisar pareceres, informacoes, relatorios, estudos e outros documentos de natureza contabil;
v" Verificar conformidade contabil;

v" Pesquisar e selecionar legislacdo para fundamentar a analise pertinente;
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v' Conferir e instruir processo e projetos relativos a area de atuacao;

v" Prestar assisténcia técnica em matéria de natureza administrativa e contabil, analisando, emitindo informacdes e pareceres;

v' Redigir e conferir documentos diversos;

v" Organizar documentos, utilizando técnicas e procedimentos apropriados;

v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacdo;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - DESIGNER GRAFICO
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacao, a supervisdo e a execucgdo de tarefas atinentes a
funcéo de designer grafico.

Atribuicdes

v" Conceber e desenvolver arte e projetos de design;

v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacao;

v' Desenvolver pecas para criacdo de campanhas;

v’ Realizar diagramacdo de informativos, jornais, revistas, folders, banners, flyerse outros materiais de comunicacdo da CMG;

v' Elaborar artes de comunicacéo visual,

v' Desenvolver identidade visual de site, campanha, propagandas, marcas;

v" Criar anaincios publicitarios e vinhetas;

v’ Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO —- ECONOMISTA
Descri¢cdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenagdo, a supervisdo e a execucdo de tarefas atinentes a
fungéo de economista.

Atribuicdes

v’ Prestar assessoria, consultoria e pesquisa econdmico-financeira;

v' Elaborar, planejar, formular, implementar, acompanhar e avaliar planos, programas e projetos de natureza econémico-financeira;
v" Realizar analise e elaboracdo de cendrios econdmicos, planejamento estratégico nas areas social, econdmica e financeira;

v' Produzir estudos e andlise para elaboracdo de orcamento publico e avaliagdo de seus resultados;
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v' Produzir estudos de mercado, de viabilidade e de impacto econdmico-social relacionados ao meio ambiente, a ecologia, ao desenvolvimento
sustentavel e aos recursos naturais;

v' Realizar auditoria e fiscalizacdo de natureza econdémico-financeira;

v" Realizar estudos de viabilidade e de mercado relacionados a economia da tecnologia, do conhecimento e da informacdo, da cultura e do
turismo;

v" Produzir e analisar informac0es estatisticas de natureza econémica e financeira, incluindo indices de precos;

v' Elaborar avaliacdo patrimonial econdmico-financeira e avaliacdo econdmica de bens intangiveis;

v" Formular, analisar e implementar estratégia empresarial e concorrencial;

v' Realizar pericia judicial e extrajudicial, bem como assisténcia técnica em matéria de natureza econdmico-financeira, incluindo calculos de
liquidacao;

v' Assessorar na regulacdo dos servicos publicos e defesa da concorréncia;

v' Realizar arbitragem e mediacéo;

v' Elaborar estudos e calculos atuariais no ambito previdenciario;

v" Atuar no campo da economia solidaria e da cultura criativa;

v’ Fazer trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacao;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - EDUCADOR FiSICO
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacao, a supervisdo e a execuc¢do de tarefas atinentes a
funcédo de Educador Fisico no ambiente de trabalho.

Atribuicdes

v' Realizar e orientar as atividades de ginastica laboral com os servidores da CMG;

v’ Participar da elaboracédo e implementacdo da Politica de Saude e Seguranca do Servidor da Camara Municipal de Goiania;

v' Participar do planejamento, da programacédo, da coordenacdo, da execucdo e da supervisdo de métodos e técnicas que visem a salde do
servidor, em diferentes niveis de prevencéo;

v' Elaborar relatoérios, emitir pareceres, registros e analise de atividades, demonstrativos e outros documentos referentes a sua area de atuacao;

v" Participar de equipe multiprofissional, visando o planejamento, programagdo, execu¢do, desenvolvimento, monitoramento e avaliacdo de
programas de carater de prevencéo a saude dos servidores;

v" Coletar dados relativos adoencas ocupacionais de servidores da Camara Municipal de Goiania;

v Participar de ac0es referentes a sua area de atuacao;

v" Acompanhar a legislacdo pertinente a seguranca e medicina do trabalho, observando as condic6es de trabalho;

v Promover campanhas internas voltadas a promocéo da satde dos servidores;


https://pt.wikipedia.org/wiki/Doença_ocupacional
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v’ Executar outras tarefas, correlatas as elencadas e pertinentes as competéncias do SESMT-CMG dentro de sua area de atuagéo;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informética, inclusive digitacéo;

v' Realizar outras atividades inerentes a area de atuagédo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - ENFERMEIRO DO TRABALHO
Descri¢do Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacéo, a supervisao e a execucao de tarefas atinentes a
fungéo de Enfermagem do Trabalho.

Atribuicdes

v’ Participar da elaboracédo e implementacdo da Politica de Salde e Seguranca do Servidor da Camara Municipal de Goiania;

v' Participar do planejamento, elaboracdo, execucdo e manutencdo do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO) do
Servidor da Camara Municipal de Goiania, que trata da prevencdo e combate as doengas ocupacionais;

v" Orientar e assessorar os diversos 6rgdos da Camara Municipal de Goiania em assuntos relacionados a promocédo da saude no trabalho e a
prevencdo de doengas ocupacionais;

v' Elaborar relatoérios, emitir pareceres, registros e analise de atividades, demonstrativos e outros documentos referentes a sua area de atuacao;

v’ Participar de equipe multiprofissional, visando o planejamento, programacdo, execucdo, desenvolvimento, monitoramento e avaliacdo de

programas de carater de prevencéo a satde dos servidores;

Coletar dados relativos adoencas ocupacionais de servidores da Camara Municipal de Goiania;

Realizar inquéritos sanitarios, coleta de dados estatisticos de morbidade e mortalidade de servidores e etapas precedentes aos estudos

epidemioldgicos;

Realizar andlise dos fatores de insalubridade, dos riscos e das condi¢Ges de trabalho do servidor, para propiciar a preservacdo de sua

integridade fisica e mental,

Realizar atendimentos emergenciais iniciais e encaminhar para os servicos especializados;

Realizar e orientar as atividades referentes a enfermagem do trabalho;

Participar de acOes referentes a sua area de atuacao;

Avaliar casos de acidentes de trabalho para emissdo de laudos e documentos pertinentes;

Executar exames e procedimentos prescritos por outros profissionais de satde ocupacional;

Participar do Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais (PPRA) e do Programa de Qualidade de Vida (PQV);

Acompanhar a legislagdo pertinente a seguranga e medicina do trabalho, observando as condigdes de trabalho;

Treinar e instruir servidores no uso de equipamento de protecédo individual (EPI), na prevencdo de doencas do trabalho, em conjunto com o0s

outros profissionais lotados no SESMT-CMG, propondo medidas preventivas e educacionais voltadas a saude dos servidores;

Promover campanhas internas voltadas a promocdo da saude dos servidores;

Executar outras tarefas, correlatas as elencadas e pertinentes as competéncias do SESMT-CMG;

AN
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v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacdo;
v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO — MEDICO DO TRABALHO
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacgdo, a superviséo e a execucdo de tarefas atinentes a
funcéo de Médico do Trabalho.

Atribuicdes

v' Participar da elaboracéo e implementacdo da Politica de Salde e Segurancga do Servidor da Camara Municipal de Goiania;

v’ Planejar, elaborar, executar e manter o Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional (PCMSO) do Servidor da Camara Municipal de
Goiénia, que trata da prevencao e combate as doengas ocupacionais;

v' Orientar e assessorar 0s diversos 6rgdos da Camara Municipal de Goiania em assuntos relacionados a promoc¢édo da satde no trabalho e a
prevencdo de doencas ocupacionais;

v' Elaborar e propor normas e regulamentos internos relacionados a promocao da satde no trabalho e a prevencdo de doencas ocupacionais;

v' Elaborar relatoérios, emitir pareceres, registros e analise de atividades, demonstrativos e outros documentos referentes a sua area de atuacao;

v’ Participar de equipe multiprofissional, visando o planejamento, programacdo, execucdo, desenvolvimento, monitoramento e avaliacdo de
programas de carater de prevencao a satde dos servidores;

v’ Realizar consultas médicas e atendimentos de emergéncia;

v" Analisar exames médicos pré-admissionais, demissionais e periodicos;

v’ Realizar e orientar as atividades referentes a medicina ocupacional;

v' Participar em ac0es referentes a area de Medicina do Trabalho;

v' Avaliar casos de acidentes de trabalho para emissdo de laudos e documentos pertinentes;

v" Analisar as solicitac6es de consultas com especialistas e exames complementares prescritos por outros profissionais;

v’ Participar do Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais (PPRA) e do Programa de Qualidade de Vida (PQV);

v Acompanhar a legislacéo pertinente a seguranca e medicina do trabalho, observando as condigdes de trabalho;

v" Propor medidas preventivas e educacionais voltadas a satde dos servidores;

v Promover campanhas internas voltadas a promocéo da satde dos servidores;

v’ Executar outras tarefas, correlatas as elencadas e pertinentes as competéncias do SESMT-CMG;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacao;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.
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CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - REVISOR DE TEXTO
Descri¢do Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacgdo, a supervisao e a execucao de tarefas atinentes a
fungéo de Revisor de Textos.

Atribuicdes

v' Realizar revisao técnica gramatical do texto, incluindo ortografia, pontuacdo, concordancia e regéncia nominal e verbal;

v" Realizar a revisdo estrutural em relacdo a adequacdo textual, isto €, se o texto esta bem estruturado do ponto de vista do género, da coeréncia e
da coesdo, além de outros aspectos linguisticos e semanticos;

v" Formatar o trabalho conforme as normas técnicas atualizadas e solicitadas;

v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacdo;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - SECRETARIO EXECUTIVO
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacao, a supervisdo e a execucgdo de tarefas atinentes a
funcéo de Secretario Executivo.

Atribuicdes

v" Planejar, organizar e dirigir servicos de secretaria;

v' Prestar assisténcia e assessoramento direto a presidéncia da CMG;

v' Coletar informacg0es para a consecucao de objetivos e metas da CMG;

v' Redigir textos profissionais especializados;

v Interpretar e sintetizar textos e documentos;

v' Fazer registro e distribuicdo de expedientes e outras tarefas correlatas;

v" Orientar a avaliacdo e selecdo da correspondéncia para fins de encaminhamento a chefia;

v' Empregar conhecimentos protocolares;

v' Assessorar, gerenciando informagdes, auxiliando na execucdo de suas tarefas administrativas e em reunifes, marcando e cancelando
COMPromissos;

v’ Coordenar, controlar equipes e atividades, documentos e correspondéncias;

v Atender usudrios externos e internos, organizar eventos e viagens e prestar servicos em idiomas estrangeiros;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacéo;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.
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CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO - TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS
Descri¢do Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacdo, a supervisao e a execucao de tarefas atinentes a
funcéo de educador tradutor e intérprete de LIBRAS.

Atribuicdes

v’ Efetuar comunicacdo entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos, surdos-cegos e ouvintes, por meio da LIBRAS para a
lingua oral e vice-versa;

v’ Realizar a traducdo e interpretacdo das duas linguas (LIBRAS - Lingua Portuguesa -LIBRAS), de maneira simultanea, consecutiva e nas
modalidades escrita e oral;

v’ Realizar a traducdo para LIBRAS da programacéo da TV Camara, inclusive do contetdo que estiver sendo transmitido ao vivo com agilidade
e clareza a partir dos audios;

v' Planejar e ministrar cursos de LIBRAS para servidores da Camara Municipal de Goiania;

v" Viabilizar a comunicagéao entre usuarios e nao usuarios de LIBRAS na instituicéo;

v’ Apoiar a acessibilidade aos servicos e as atividades fins da instituicdo: secretaria, informatica, reprografia, arquivos, seminarios, palestras,
foruns, debates, reunides e demais eventos de carter institucional;

v" Qutras atribuicdes pertinentes a funcéo, ndo especificadas acima;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacéo;

v' Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSESSOR TECNICO LEGISLATIVO — WEB DESIGNER
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacdo, a supervisao e a execucao de tarefas atinentes a
fungdo de web designer.

Atribuicoes

v’ Analisar, projetar, desenvolver e implantar ambientes WEB;

v" Dimensionar requisitos e funcionalidades para o ambiente;

v" Especificar e implementar a arquitetura de informagéo e colaboracao;

v' Definir a estrutura navegacional do ambiente WEB;

v' Escolher ferramentas de desenvolvimento e gerenciamento de conte(do;

v" Integrar ferramentas e produtos para construcdo dos ambientes WEB;

v' Especificar procedimentos e rotinas, administrar a infraestrutura dos ambientes WEB;
v' Fornecer treinamento e suporte técnico ao usuario;
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v' Elaborar documentacéo técnica e tutoriais de utilizacdo dos ambientes;

v’ Estabelecer padrdes e metodologias para desenvolvimento e gerenciamento;

v’ Coordenar projetos e oferecer solucdes para ambientes WEB;

v" Pesquisar tecnologias de TI na construcdo de intranets e portais;

v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacdo;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: PROCURADOR JURIDICO LEGISLATIVO
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel superior, de natureza técnica, relacionada ao planejamento, a coordenacao, a supervisdo e a execucgdo de tarefas atinentes a
funcéo de Procurador Juridico.

Atribuicdes

v' Elaborar pareceres, informacdes, requerimentos e peticdes que exijam conhecimento juridico e operacdo do Direito;

v’ Pesquisar e estudar legislacdo, jurisprudéncia e doutrina, inclusive de outros municipios, estados e paises, para fundamentar analise,
conferéncia e instrucdo de projetos e processos;

v’ Prestar consultoria em questdes que envolvam matéria de natureza juridica, com analise e emissdo de informacdes e de pareceres que
subsidiem a tomada de decisoes;

v' Atender ao publico interno e externo, transmitindo informacdes de natureza juridica, legislativa e administrativa;

v" Dar apoio técnico e administrativo a vereadores e a unidades da Camara Municipal de Goiania;

v' Prestar assessoria técnico-legislativa a Mesa Diretora da Camara Municipal de Goiania;

v’ Fazer analise, pesquisa, conferéncia, selecdo, processamento, registro, armazenamento, recuperacdo, requisicdo e divulgacdo de feitos,
documentos e informacdes, com base na legislacdo pertinente e em normas técnicas;

v' Elaborar e atualizar normas e procedimentos pertinentes a area de atuacao;

v' Redigir documentos diversos;

v’ Representar os interesses da Camara Municipal de Goiania, judicial e extrajudicialmente, perante qualquer Ente, érgdo, instancia ou Tribunal;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo e/ou formacao especializada, relacionadas ao processo legislativo, de acordo com as leis
que regulamentam a profissao e relativas a competéncia da unidade onde for lotado.
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CARGO: ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO —- AGENTE ADMINISTATIVO
Descri¢do Sumaria
Atividade de nivel intermediario, relacionada a organizacao e execucao de tarefas que envolvem as funcgdes de agente administrativo.

Atribuicdes

v" Organizar, guardar, arquivar documentos;

v’ Executar servicos de apoio nas areas de recursos humanos, administracdo, financas e logistica;

v" Atender ao publico interno e externo;

v' Atender aos usuarios do sistema publico, fornecendo e recebendo informacdes referentes a administracéo;
v" Auxiliar no tratamento de documentos variados, cumprindo o procedimento referente aos mesmaos;

v' Preparar relatorios e planilhas;

v' Executar servigos de escritorio;

v’ Executar outras tarefas da mesma natureza e complexidade associadas ao ambiente organizacional;

v Prestar informacdes sobre questdes relacionadas a unidade de trabalho;

v" Elaborar e conferir documentos;

v" Controlar e guardar material de expediente, visando a reposi¢cao em tempo habil;

v' Controlar bens patrimoniais sob responsabilidade da unidade;

v" Solicitar manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos;

v" Analisar e propor melhorias em rotinas, em procedimentos e em métodos de trabalho;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacéo;

v’ Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo, relacionadas ao processo legislativo e a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO - AGENTE DE SEGURANCA DO PLENARIO
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel intermediério, relacionada a organizacdo e execuc¢do de tarefas que envolvem as funcgdes de seguranca do Plenario.

Atribuicdes

v’ Prestar seguranca pessoal dos Senhores Vereadores e de seus familiares, das autoridades, dos visitantes e dos servidores no Plenario da
Camara Municipal de Goiania;

v Manter seguranca das instalagdes e dos equipamentos do Plenario;

v' Fiscalizar e controlar entradas e saidas de pessoas e de materiais do Plenario;

v" Dar apoio a outros agentes de seguranca que atuem na CMG;

v" Cumprir e fazer cumprir o disposto no § 5° do artigo 56 e demais disposi¢des do Regimento Interno da Casa;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacéo;
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v' Desenvolver outras atividades inerentes a area de atuacéo, relacionadas ao processo legislativo e a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO - EDITOR DE VIDEO
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel médio, de natureza técnica, relacionada a organizacao e a execuc¢do de tarefas que envolvem as funcdes de editor de video.

Atribuicdes

v’ Fazer captura de video em ilha de edicdo ndo linear;

v' Fazer edicdo de produtos audiovisuais de variados géneros e formatos;

v' Elaborar vinhetas graficas;

v' Operar cameras filmadoras em geral, para captacdo de imagens externas e de estudio;

v' Dar suporte em ajustes, avaliacdo, manutencao e condicGes de uso de equipamentos relacionados a captacdo e edicdo de imagens;

v’ Executar outras tarefas correlatas e pertinentes a funcao;

v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacéo;

v' Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo, relacionadas ao processo legislativo e a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO - FOTOGRAFO
Descricao Sumaria
Atividade de nivel intermediario, relacionada a organizacao e execucao de tarefas relacionadas as funcdes de fotografo.

Atribuicdes

v" Fazer cobertura fotografica das sessdes ordinarias, extraordinarias, especiais e solenes, de interesse da Camara Municipal ou determinada por
Lei;

v" Realizar coberturas fotograficas de eventos de interesse da Camara Municipal de Goiania;

v’ Conservar os equipamentos utilizados;

v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacao;

v" Realizar outras atividades inerentes a area de atuagdo, relacionadas ao processo legislativo e a competéncia da unidade onde for lotado.
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CARGO: ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO — OPERADOR DE SWITCHER
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel médio, de natureza técnica, relacionada a organizacdo e a execucdo de tarefas que envolvem as fun¢Ges de operador de
switcher.

Atribuicdes

v" Coordenar equipe de switcher da TV Camara;

v' Realizar cortes de camera durante gravagdes e transmissdes ao Vivo;

v' Coordenar enquadramento, foco, luz das cameras;

v’ Editar e fazer corte operando switchere outros equipamentos atuais;

v" Integrar sistemas de audio e video para transmissdes e gravacoes;

v' Realizar ajustes de recepcdo e envio de sinais;

v" Fechar canais de comunicacgéo entre externo e switcher;

v' Dar suporte em ajustes, avaliacdo, manutencdo e condicGes de uso dos equipamentos do switcher, relacionados a compilacdo de imagens;
v" Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacao;

v’ Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo, relacionadas ao processo legislativo e a competéncia da unidade onde for lotado.

CARGO: ASSISTENTE TECNICO LEGISLATIVO - TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
Descricdo Sumaria
Atividade de nivel médio, relacionada a execucao de tarefas que envolvam a prevencdo de acidentes e a promocdo de seguranca no ambiente de
trabalho.

Atribuicdes

v' Participar da elaboracdo e implementacdoda Politica de Saide e Seguranca do Servidor da Camara Municipal de Goiania;

v’ Planejar, elaborar, executar e manter o Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais (PPRA) do Servidor da Camara Municipal de Goiania,
que trata da prevencdo de acidentes e a promocao de seguranca no ambiente de trabalho;

v" Orientar e assessorar 0s diversos 6rgaos da Camara Municipal de Goiania em assuntos relacionados a prevencao de acidentes e a promogao de
seguranca no ambiente de trabalho;

v" Elaborar e propor normas e regulamentos internos de seguranca do trabalho;

v" Inspecionar areas e equipamentos dos 6rgdos, quanto a seguranca do trabalho;

v’ Enviar relatorios periddicos aos diversos setores, comunicando a existéncia de riscos, a ocorréncia de acidentes e as medidas aconselhaveis
para a prevencdo de acidentes no trabalho;

v" Elaborar atividades de seguranca no trabalho e meio ambiente;

v" Indicar o uso de equipamentos de seguranga, inclusive os equipamentos de protecdo individual (EPI), verificando sua qualidade;
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v’ Estabelecer, em conjunto com o 6rgdo de suprimento, os niveis de estoque de materiais e equipamentos de seguranca e supervisionar sua
aquisicao, distribuicdo e manutencao;

v" Inspecionar o funcionamento e a observancia a utilizacdo dos equipamentos de seguranca;

v Promover a manutencdo rotineira, distribuicéo, instalacdo e controle dos equipamentos contra incéndios;

v" Analisar acidentes, investigar as causas e propor medidas preventivas e corretivas;

v" Informar dados relativos ao PPRA que contribuam para a elaboracdo do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO) e do
Programa de Qualidade de Vida (PQV);

v Acompanhar a legislacéo pertinente a seguranca e medicina do trabalho, observando as condicdes de trabalho;

v Promover campanhas internas de prevencdo de acidentes do trabalho;

v" Delimitar as areas de periculosidade, de acordo com a legislacdo vigente;

v Auxiliar na elaboracdo de relatérios de atividades e comunicados aos setores, manter cadastro e analise de estatistica dos acidentes a fim de
orientar a prevengdo e calcular custos;

v’ Executar outras tarefas, correlatas as elencadas e pertinentes as competéncias do SESMT-CMG;

v Acompanhar e dar suporte a Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA;

v' Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclusive digitacéo;

v' Realizar outras atividades inerentes a area de atuacdo, relacionadas ao processo legislativo e a competéncia da unidade onde for lotado.



