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	EDITAL Oficial Administrativo SEE SP 2018/2019: Inscrições abertas para nível médio!


EDITAL Oficial Administrativo SEE SP 2018/2019: Inscrições abertas para nível médio!
Inscrições poderão ser feitas entre 28 de novembro e 28 de dezembro; Provas no dia 10 de fevereiro de 2019
Concursos AbertosÁrea EducaçãoConcurso Nível Médio
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A Secretaria de Educação do Estado de São Paulo faz saber aos interessados a abertura de novo edital de concurso público (Concurso SEE SP 2018/2019) para preenchimento de 167 vagas para o cargo de Oficial Administrativo. De acordo com o documento publicado,as oportunidades são para lotação nos 77 municípios do estado. O prazo ficará aberto até as 23 horas e 59 minutos do dia 28 de dezembro de 2018.
O cargo de Oficial Administrativo requer nível médio completo, idade mínima de 18 anos e aptidão física e mental para o exercício das atribuições do cargo. O salário será de R$ 1.339,29, por jornada de trabalho de 40 horas semanais. O cargo tem as seguintes atribuições:
  
 
	1 – elaborar documentos em diversos formatos;
	2 – organizar arquivo de documentos relacionados às atividades da área de atuação;
	3 – dar suporte aos órgãos setoriais e subsetoriais relacionados às atividade desenvolvidas;
	4 – desenvolver atividades em meios eletrônicos;
	5 – atender ao público interno e externo;
	6 – ler e instruir processos;
	7 – participar de orientação, capacitação, treinamento e cursos oferecidos aos servidores para melhor desempenho de suas atividades
	8 – executar tarefas de apoio administrativos, em diversas áreas sob supervisão diretas;
	9 – dar suporte administrativo na realização de eventos, reuniões e outras atividades específicas
	10 – acompanhar as publicações em Diário Oficial do Estado de São Paulo relativos à rotina de trabalho
	11 – desenvolver outras atividades pertinentes e necessárias ao desempenho das funções do cargo.

Prepare-se: Apostila Concurso SEE SP 2018 – Oficial Administrativo
Inscrição Concurso SEE SP 2018/2019 – Oficial Administrativo
Os interessados em concorrer a uma das vagas poderão se inscrever entre 10 horas do dia 28 de novembro e 23 horas e 59 minutos do dia 28 de dezembro de 2018, no site oficial da banca organizadora do concurso (www.vunesp.com.br). A taxa de inscrição custará R$37,00.
Ao realizar a inscrição, o candidato deverá, obrigatoriamente, optar por 1 dentre os 77 municípios relacionados no Anexo IV deste Edital, para fins de realização da prova e optar por 1 dentre as 75 Regiões relacionadas no Anexo V deste Edital, para fins de classificação, escolha de vaga e investidura no cargo.
Etapas e Provas Concurso SEE SP 2018/2019 – Oficial Administrativo
O concurso pública contará com provas objetivas, de caráter eliminatório e classificatório, com 60 questões envolvendo conhecimentos de língua portuguesa, matemática e raciocínio lógico, noções básicas de informática, noções de administração pública e legislação. As avaliações serão aplicadas no dia 10 de fevereiro de 2019, em locais a serem divulgados.


  
 

Você também pode gostar:


		
Vagas para fundamental, médio e superior; Inscreva-se neste concurso público e receba…		





		
Universidade anuncia concurso público com salários acima de R$ 5 MIL		





		
Detran: saiba tudo sobre o edital do concurso com 91 vagas		






Os gabaritos oficiais serão publicados no Diário Oficial do Estado no segundo dia útil após a aplicação da prova. A validade do concurso será de 24 meses, com possibilidade de prorrogação por igual período, a critério da Secretaria de Estado da Educação, não cabendo qualquer ato posterior.
Conteúdo Programático
1. LÍNGUA PORTUGUESA • – Interpretação de textos; • – Significação das palavras: sinônimos, antônimos, parônimos, homônimos; • – Sentido próprio e figurado das palavras; • – Ortografia Oficial; • – Acentuação Gráfica; • – Crase; • – Pontuação; • – Emprego de classe de palavras: substantivo, objetivo, numeral, pronome, verbo, advérbios, preposição, conjunção (classificação e sentido que imprime às relações entre as orações); • – Sintaxe: sujeito e predicado; • – Concordância: nominal e verbal; • – Regência: nominal e verbal;
2. MATEMÁTICA E RACIOCÍNIO LÓGICO • – Operação com números inteiros, fracionários e decimais; • – Sistema de numeração decimal; • – Equações de 1º e 2º graus; • – Regra de três simples; • – Razão e proporção; • – Porcentagem; • – Juros simples; • – Médias aritméticas; • – Noções de Geometria – forma, ângulos, área, perímetro, volume; • – Noções de estatística: leitura e análise de gráficos e tabelas; • – Grandezas e medidas – quantidade, tempo, comprimento, superfície, capacidade e massa; • – Raciocínio Lógico; • – Resolução de situações-problema;
3. NOÇÕES BÁSICAS DE INFORMÁTICA 3.1. Internet e Intranet: • – Fundamentos; • – Conceitos de URL, links; • – E-mails; • – Navegadores (navegação, configuração, impressão de páginas); • – Sites de busca; • – Comunidades Virtuais (chats, fóruns, redes sociais e outros); • – Navegação segura. 3.2. Sistema Operacional – Windows 10: • – Conceitos básicos; • – Conhecimento sobre usos dos recursos do sistema operacional (janelas, menus, barras de ferramentas, acessórios e ajuda); • – Manipulação e gerenciamento de arquivos e pastas; • – Execução de programas e aplicativos; • – Atalhos, Área de Trabalho, Área de Transferência e Painel de Controle. 3.3. Pacote de escritório – Word 2010 e 2013: • – Manipulação de documentos; • – Formatação e edição; • – Tabelas e listas; • – Ortografia e idioma; • – Formulários e caixa de diálogo; • – Manipulação de documentos extensos; • – Mala direta; • – Macros: Estilos; Índices; Cabeçalho e Rodapé; Caixa de Texto; Parágrafos; Marcadores simbólicos e numéricos; Quebras e numeração de páginas; Impressão; Régua; Margens, orientação, tamanho da página e colunas. 3.4. Pacote de escritório – Excel 2010 e 2013: • – Conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gráficos; • – Manipulação de planilhas e pastas; • – Fórmulas, funções e auditoria de fórmulas; • – Manipulação e apresentação de dados; • – Gráficos e desenhos; • – Importação e exportação de dados; • – Proteção de planilhas e dados; • – Tabelas; • – Macros: Formatação de planilhas (mesclar células, formatação condicional, fontes de letras, formatação de células, inserir linhas e colunas, régua, margens, orientação, área de impressão, formato de página, impressão, dentre outros); Autofiltro, autopreenchimento; Congelar painéis; Validação de dados; Remover duplicados; Agrupar; Ordenação. 3.5. Pacote de escritório – Power Point 2010 e 2013: • – Conceito de slide; • – Criação e edição de apresentações; • – Preparo de apresentações; • – Gráficos e desenhos; • – Macros: Impressão; Slide Mestre; Comentários; Modo de apresentação; Animação e transição de slides
4. NOÇÕES DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA E LEGISLAÇÃO 4.1 – CONSTITUIÇÃO FEDERAL. 4.1.1 – Título II – Dos Direitos e Garantias Fundamentais: Capítulo II – Dos Direitos Sociais; 4.1.2 – Título III – Da Organização do Estado: Capítulo VII – Da Administração Pública: Seção I – Disposições Gerais; Seção II – Dos Servidores Públicos; 4.2 – CONSTITUIÇÃO DO ESTADO DE SÃO PAULO 4.2.1 – Título I – Dos Fundamentos do Estado; 4.2.2 – Título II – Da Organização e Poderes: Capítulo I – Disposições Preliminares; e Capítulo III – Do Poder Executivo; 4.2.3 – Título III – Da Organização do Estado: Capítulo I – Da Administração Pública: Seção I – Disposições Gerais: artigos 111 a 114, e 115 “caput” e incisos I a X, XVIII, XIX, XXIV, XXVI e XXVII; Capítulo II – Dos Servidores Públicos do Estado: Seção I – Dos Servidores Públicos Civis: artigo 124 “caput”, e artigos 125 a 137; 4.2.4 – Título VII – Da Ordem Social: Capítulo III – Da Educação, da Cultura e dos Esportes e Lazer: Seção I – Da Educação; Capítulo VII – Da Proteção Especial: Seção I – Da Família, da Criança, do Adolescente, do Jovem, do Idoso e dos Portadores de Deficiência. 4.2.5 – Título VIII – Disposições Constitucionais Gerais – artigos 284 a 291. 4.3 – Lei Nº 10.261, de 28-10-1968 – Estatuto dos Funcionários Públicos Civis do Estado. 4.4 – Lei Nº 10.177, de 30-12-1998 – Regula o processo administrativo no âmbito da Administração Pública Estadual. 4.5 – Lei Complementar Nº 1.080, de 17-12-2008 – Institui Plano Geral de Cargos, Vencimentos e Salários para os servidores das classes que especifica. 4.5.1 – Capítulo I – Disposição Preliminar. 4.5.2 – Capítulo II – Do Plano Geral de Cargos, Vencimentos e Salários: Seção I – Disposições Gerais; Seção II – Do Ingresso; Seção III – Do Estágio Probatório; Seção IV – Da Jornada de Trabalho, dos Vencimentos e das Vantagens Pecuniárias; Seção VII – Da Progressão; Seção VIII – Da Promoção; Seção IX – Da Substituição. 4.5.3 – Capítulo IV – Disposições Finais: artigos 54 a 56. 4.6 – Lei federal Nº 12.527, de 18-11-2011 – Lei de Acesso à Informação; 4.7 – Decreto Nº 58.052, de 16-05-2012 – Regulamenta a Lei nº 12.527, de 18-11-2011, que regula o acesso a informações, e dá providências correlatas. 4.8 – Decreto Nº 60.428, de 08-05-2014 – Aprova o Código de Ética da Administração Pública Estadual e dá nova redação a dispositivos do Decreto nº 57.500, de 8 de novembro de 2011 4.9 – Decreto Nº 52.054, de 14-08-2017 – Dispõe sobre o horário de trabalho e registro de ponto dos servidores públicos estaduais da Administração Direta e das Autarquias, consolida a legislação relativa às entradas e saídas no serviço, e dá providências correlatas.


Informações do concurso
	Concurso: Secretaria de Educação do Estado de São Paulo (SEE-SP)
	Banca organizadora: VUNESP
	Escolaridade: médio
	Número de vagas: 167
	Remuneração: R$ 1.339,29
	Inscrições: entre 10 horas do dia 28 de novembro e 23 horas e 59 minutos do dia 28 de dezembro de 2018
	Taxa de Inscrição: R$37,00
	Provas: 10 de fevereiro de 2019

Edital Concurso SEE SP 2018/2019 – Oficial Administrativo
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Apostila Secretaria de Educação SEE-SP 2019 – Oficial Administrativo [CD Grátis]
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Redação NC24991 notícias


Nossa redação é compostas de uma grande equipe de jornalistas, revisores e supervisores. Que sempre prezam por um informação objetiva e verídica



você pode gostar também


Mais do autor

Concursos Abertos
			
	

Salários acima de R$ 5 MIL? Confira lista de concursos abertos para fundamental,…			



Concursos Abertos
			
	

Ministério da Saúde anuncia 107 vagas para técnico administrativo			



Concursos Abertos
			
	

Quase 600 vagas! Prefeitura anuncia concurso para vários níveis de escolaridade			



Concursos Abertos
			
	

Busca editais abertos? Confira lista de 7 concursos públicos fora do radar em abril			











Carregando ...			
Carregar mais mensagens			


Não há mais posts










Deixe uma resposta
 Cancelar resposta
Seu endereço de email não será publicado.




Salve meu nome, e-mail neste navegador para a próxima vez que eu comentar.
 








	   Facebook  Siga no Facebook 
	   Twitter  Siga no Twitter 
	   Youtube  Inscreva no Youtube 
	   Instagram  Siga no Instagram 
	   RSS  Nosso RSS 





Sobre o Notícias Concursos

O portal Notícias Concursos foi criado em 2010 com objetivo de ajudar aqueles que almejam uma vaga na carreira pública, através de notícias e dicas relacionadas a Concursos Públicos. Com o passar dos anos ampliamos nosso editorial com: Benefícios Sociais, Direitos do Trabalhador, Economia, entre outros. Nossos conteúdos prezam pela qualidade e objetividade.


Inscreva-se no Canal
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